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1. เตรียมพร้อมก่อนการใช้งาน 
1.1. เวบ็ไซต์ทีเ่ข้าใช้งาน 

สามารถ login เขา้ได ้3 ช่ือ โดยเรียกจาก 
Domain Name  ->  http://roadassets.doh.go.th:8081 
IP Address ภายนอก -> http://119.46.91.11:8081 
IP Address ภายใน -> http://172.16.1.187:8081 

 
รูปท่ี 1.1 

หมายเหตุ 
 กรณีท่ีไม่มีรหสัผูใ้ชง้าน อ่านขอ้ 1.2 

กรณีท่ีมีรหสัผูใ้ชง้านแลว้ ขา้มไปอ่านขอ้ 1.3 
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1.2. การลงทะเบียนผู้ใช้งาน 

 
รูปท่ี 1.2 

 
1. จากรูปท่ี 1.2 คลิกเมา้ส์ท่ีลงทะเบียน  โปรแกรมจะแสดงหนา้ลงทะเบียนตามรูปท่ี 1.3 

 
รูปท่ี 1.3 

2. จากรูปท่ี 1.3 ระบุรายละเอียดดงัน้ี 
2.1. ช่ือผูใ้ชง้าน ระบุรหสัผูใ้ชง้าน หรือ UserName ส าหรบ Log In เขา้สู่ระบบ 
2.2. อีเมล์ ระบุอีเมล ์ส าหรับการส่งรหสัผา่น กรณีท่านลืมรหสัผา่น ระบบจะส่ง

รหสัผา่นไปยงัอีเมลข์องท่านตามท่ีระบุ 

1 

2 

3 
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2.3. รหสัผา่น ระบุรหสัผา่นส าหรับเขา้ระบบ 
2.4. ยนืยนัรหสัผา่น ระบุรหสัผา่นอีกคร้ัง เพื่อยนืยนัรหสัท่ีตั้งไว ้
2.5. หน่วยงาน เลือกหน่วยงานตาม List ท่ีก าหนด 
2.6. ค าน าหนา้ ระบุค าน าหนา้นาม โดยเลือกจาก Combo Box 
2.7. ช่ือจริง ระบุช่ือจริง ส าหรับแสดงในส่วนของการรายงานต่างๆ 
2.8. นามสกุล ระบุนามสกุล ส าหรับแสดงในส่วนของการรายงานต่างๆ 
2.9. ต าแหน่ง ระบุต าแหน่ง ส าหรับแสดงในส่วนของการรายงานต่างๆ 

3. จากนั้นคลิกเมา้ส์ท่ีลงทะเบียน  โปรแกรมจะท าการลงทะเบียนและเขา้สู่
ระบบ 
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1.3. การเข้าสู่ระบบ 
กรณีลงทะเบียนไวแ้ลว้ หรือมีรหสัผูใ้ชง้านเขา้ระบบ ใหร้ะบุช่ือผูใ้ชง้าน และรหสัผา่น ใน

ส่วนของกรุณาเขา้ระบบ แลว้คลิกเมา้ส์ท่ีเขา้สู่ระบบ  ตามรูปท่ี 1.4 

 
รูปท่ี 1.4 

 
 

1 
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1.4. สัญลกัษณ์ทีใ่ช้ในระบบ 

สัญลกัษณ์ ค าอธิบาย 

 คน้หารายการ ใน TAB คน้หา 

 ลา้งเง่ือนไข ใน TAB คน้หา 

 โปรแกรมจะแสดงฟอร์มส าหรับการบนัทึกท่ี TAB รายละเอียด 

 
บนัทึก รายการท่ีไดจ้ากการระบุท่ีหนา้ของ TAB รายละเอียด 

 บนัทึกต่อ 

 ยนืยนัการลบ 

 ส่งงาน 

 ยกเลิกส่งงาน 

 
ยกเลิก 

 
พิมพร์ายงาน 

 โปรแกรมจะเรียกโปรแกรม Exploere มาแสดงเพื่อใหเ้ลือกไฟล ์

  แสดง TAB การน าเขา้ขอ้มูล 

 แสดงขอ้มูลตารางใหอ้ยูใ่นรูปไฟล ์PDF 

 Export ขอ้มูลตารางใหอ้ยูใ่นรูปไฟล ์CSV 

 ดูรายละเอียด โดยเม่ือคลิกเมา้ส์แลว้ โปรแกรมจะแสดงรายละเอียด
ส าหรับใน TAB รายละเอียด ซ่ึงไม่สามารถแกไ้ขได ้

 แกไ้ขรายการ โดยเม่ือคลิกเมา้ส์แลว้ โปรแกรมจะแสดงรายละเอียด
ส าหรับการแกไ้ขใน TAB รายละเอียด 

 ลบรายการท่ีแสดงอยูใ่นตาราง 

 
คน้หารายการ ท่ีปรากฏขอ้มูลอยูใ่นขอ้มูลหลกั เช่น รายงานผลการ
ปฏิบติังาน เลือกรหสังาน เป็นตน้ 

 แสดงรายงาน ในรูปของ CSV 

 แสดงรายงาน ในรูปของ PDF 

 ส่งงาน 

 คดัลอกแผนงานปีก่อนหนา้ 
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1.5. สิทธ์ิการเข้าใช้งาน 

รายการ 

แขวงทางหลวง 
ส านกังานทาง

หลวง ส านกั
บริหาร
บ ารุง
ทาง 

หม
วด

ทา
งห

ลว
ง 

หน่
วย
ปฏิ

บตัิ
งา
น 

งา
นส

ถิติ
 

งา
นบ

ญัชี
 

งา
นพ

สัดุ
 

งา
นส

ถิติ
 

งา
นบ

ญัชี
 

งา
นพ

สัดุ
 

1. ขอ้มูลหลกั         
1.1. ขอ้มูลหมวดวสัดุ         
1.2. ขอ้มูลชนิดวสัดุ         
1.3. ขอ้มูลประเภทวสัดุ         
1.4. ขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุ         
1.5. ขอ้มูลคุณลกัษณะยอ่ย         
1.6. ขอ้มูลประเภทแรงงาน         
1.7. ขอ้มูลแรงงาน         
1.8. ขอ้มูลประเภทเคร่ืองจกัร         
1.9. ขอ้มูลเคร่ืองจกัร         
1.10. ขอ้มูลน ้ามนั         
1.11. ขอ้มูลรหสังาน         
1.12. ขอ้มูลหน่วยงาน         

2. จดัท าแผนการใชง้บประมาณบ ารุง
ปกติ 

        

2.1. บนัทึกงบประมาณบ ารุงปกติ         
2.2. น าเขา้ขอ้มูลงบประมาณบ ารุง

ปกติของส านกับริหารบ ารุง
ทาง 

        

2.3. บนัทึกขอ้มูลงบประมาณบ ารุง
ปกติของแขวงทางหลวง 

        

2.4. จดัท าแผนด าเนินการเอง         
2.5. จดัท าแผนจา้งเหมา         

3. ลงเวลาปฏิบติังาน         
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รายการ 

แขวงทางหลวง 
ส านกังานทาง

หลวง ส านกั
บริหาร
บ ารุง
ทาง 

หม
วด

ทา
งห

ลว
ง 

หน่
วย
ปฏิ

บตัิ
งา
น 

งา
นส

ถิติ
 

งา
นบ

ญัชี
 

งา
นพ

สัดุ
 

งา
นส

ถิติ
 

งา
นบ

ญัชี
 

งา
นพ

สัดุ
 

3.1. สร้างปฏิทินท างาน         
3.2. บนัทึกการลง         

4. ขอ้มูลการเช่าเคร่ืองจกัร         
4.1. บนัทึกขอ้มูลค่าเช่า         
4.2. น าเขา้ขอ้มูลค่าเช่า         

5. งานวสัดุ         
5.1. เบิก-จ่ายวสัดุ         
5.2. รับวสัดุ         

6. งานด าเนินการเอง รายงาน
ประจ าวนั 

        

บนัทึกรายงานประจ าวนั         
7. งานด าเนินการเอง รายงาน

ประจ าเดือน 
        

บนัทึก ง.4-01         
8. สรุปรายงาน         

สรุปรายงาน         
9. บนัทึกงานจา้งเหมา         

บนัทึกงานจา้งเหมา         
10. บนัทึกขอ้มูล GF         

บนัทึกขอ้มูล GF         
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

2. ข้อมูลหลกั 
เป็นขอ้มูลท่ีถูกจดัเก็บลงในระบบ และสามารถเรียกโดยพิมพค์  าคน้บางส่วนของค า 

ประกอบดว้ยขอ้มูลดงัน้ี 
2.1. ข้อมูลหมวดวสัดุ 

ขอ้มูลหมวดวสัดุ เป็นขอ้มูลในส่วนท่ีถูกก าหนดจากกรมบญัชีกลาง ซ่ึงส านกับริหารบ ารุง
ทางเป็นผูบ้นัทึกลงระบบ 

 
รูปท่ี 2.1.1 

 
2.1.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลหมวดวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.1.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. ช่ือหมวดวสัดุ สามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้
2.2. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 

และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

2.3. รายละเอียด รายละเอียดในการเตือนความจ า หรือค าขยายช่ือหมวดวสัดุ 
สามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.1.3 

4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
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5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

 หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 

 
รูปท่ี 2.1.3 

 
2.1.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลหมวดวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.1.4 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด แสดงตามรูปท่ี 2.1.5 
3. ระบุรายการดงัน้ี 

3.1. ช่ือหมวดวสัดุ ระบุช่ือหมวดวสัดุ 
3.2. รายละเอียด ระบุรายละเอียด 

 
รูปท่ี 2.1.2 

4 

1 

3 

2 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              14 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  
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3.3. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 
และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม ตามรูปท่ี 2.1.6 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
 

 
รูปท่ี 2.1.4 

 
 

 
รูปท่ี 2.1.5 

3 

4 

2 

1 
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รูปท่ี 2.1.6 

 
2.1.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลหมวดวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.1.6 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.1.7 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล โปรแกรมแสดง TAB คน้หา 

 
รูปท่ี 2.1.7 

5 

2 

1 
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รูปท่ี 2.1.8 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 

 
2.1.4. ลบขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลหมวดวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.1.8 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.1.9 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

3 

4 

5 
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รูปท่ี 2.1.9 

 

 
รูปท่ี 2.1.10 

 
 

2 

1 

3 
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2.2. ข้อมูลชนิดวสัดุ 
ขอ้มูลชนิดวสัดุ เป็นขอ้มูลในส่วนท่ีถูกก าหนดจากกรมบญัชีกลาง ซ่ึงส านกับริหารบ ารุง

ทางเป็นผูบ้นัทึกลงระบบ 

 
รูปท่ี 2.2.1 

 
2.2.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลชนิดวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.2.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. หมวดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน 
)ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

2.2. ชนิดวสัดุ รายการยอ่ยของหมวดวสัดุ สามารถพิมพบ์างส่วนของค า 
ส าหรับการคน้หาได ้

2.3. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 
และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.2.3 

4. คลิกเมา้ส์ดูรายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 

 
รูปท่ี 2.2.2  

 

 
รูปท่ี 2.2.3  

 
2.2.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลชนิดวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.2.4 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี 

3.1. หมวดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( ตามรูปท่ี 2.2.6 

3.2. ชนิดวสัดุ ระบุชนิดวสัดุ 

1 

2 

3 

4 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.3. หน่วยนบั คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( ตามรูปท่ี 2.2.7 

3.4. หน่วยนบับรรจุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( ตามรูปท่ี 2.2.8 

3.5. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน และ 
ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หา
ได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม ตามรูปท่ี 2.2.9 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  

 

1 

2 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

รูปท่ี 2.2.4  
 

 
รูปท่ี 2.2.5  

 

 
รูปท่ี 2.2.6  

 

 
รูปท่ี 2.2.7  

 

3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 2.2.8  

 

 
รูปท่ี 2.2.9  

 
 
 

2.2.3. แกไ้ขขอ้มูล 
1. จากการคน้หาขอ้มูลชนิดวสัดุ โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.2.10 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.2.11 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล โปรแกรมแสดง TAB คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมแสดง TAB 
คน้หา 

 

5 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 2.2.10  

 

 
รูปท่ี 2.2.11  

 
2.2.4. ลบขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลชนิดวสัดุ โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.2.11 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล”  

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

1 

2 

3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

 
รูปท่ี 2.2.12  

 

 
รูปท่ี 2.2.13  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

2.3. ข้อมูลประเภทวสัดุ 
ขอ้มูลประเภทวสัดุ เป็นขอ้มูลในส่วนท่ีถูกก าหนดจากกรมบญัชีกลาง ซ่ึงส านกับริหาร

บ ารุงทางเป็นผูบ้นัทึกลงระบบ 

 
รูปท่ี 2.3.1  

 
2.3.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1.  คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลประเภทวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.3.2 
3. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

3.1. หมวดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.2. ชนิดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
ชนิดวสัดุ โดยท่ีชนิดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.3. ประเภทวสัดุ รายการยอ่ยของชนิดวสัดุ ซ่ึงสามารถพิมพบ์างส่วนของค า
ส าหรับการคน้หาได ้

3.4. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน และ 
ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หา
ได ้
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

4. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตาราง ตามรูปท่ี 2.3.2 

6. คลิกเมา้ส์ดูรายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
7. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 2.3.2 

 
2.3.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลประเภทวสัดุ โปรแกรมแสดงฟอร์มตามรูปท่ี 2.3.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.3.4 

3.1. หมวดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.2. ชนิดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.3. ประเภทวสัดุ ระบุประเภทวสัดุ 

1 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.4. หน่วยนบั คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หน่วยนบั โดยท่ีหน่วยนบั ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.5. หน่วยนบับรรจุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หน่วยนบับรรจุ โดยท่ีหน่วยนบับรรจุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน 
)ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.6. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน และ 
ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หา
ได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  

 
รูปท่ี 2.3.3 

 

1 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 2.3.4  

 
2.3.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลประเภทวสัดุ โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.3.5 
2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข ตามรูปท่ี 2.3.6 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล จากนั้นโปรแกรมแสดง TAB 
คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 

 
รูปท่ี 2.3.5  

 

3 

4 

5 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 2.3.6  

 
2.3.4. ลบขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลประเภทวสัดุ โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.3.7 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.3.8 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

 
รูปท่ี 2.3.7  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 2.3.8  

 

3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

2.4. ข้อมูลคุณลกัษณะวสัดุ 
ขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุ เป็นขอ้มูลในส่วนส านกับริหารบ ารุงทางได ้ด าเนินการจา้งท่ีปรึกษา 

ใหท้  าการคดักรองวสัดุ โดยวสัดุท่ีมีหลายช่ือใหเ้หลือเพียงช่ือเรียกเดียวในระบบ ซ่ึงการเพิ่มหรือ
แกไ้ขขอ้มูลดงักล่าวอยูใ่นความรับผดิชอบของส านกับริหารบ ารุงทาง 

 
รูปท่ี 2.4.1 

 
2.4.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุ โปรแกรมแสดงฟอร์มตามรูปท่ี 
2.4.2 

2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. หมวดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน 
)ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

2.2. ชนิดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
ชนิดวสัดุ โดยท่ีชนิดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

2.3. ประเภทวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
ประเภทวสัดุ โดยท่ีประเภทวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน 
)ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

2.4. คุณลกัษณะวสัดุ รายการยอ่ยของประเภทวสัดุ ซ่ึงสามารถพิมพบ์างส่วนของค า
ส าหรับการคน้หาได ้

2.5. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน และ 
ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการ
คน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  

4. คลิกเมา้ส์ดูรายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 2.4.2 

 
2.4.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุ โปรแกรมแสดงฟอร์มตามรูปท่ี 2.4.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.4.4 

3.1. หมวดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

1 

2 

3 

4 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.2. ชนิดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.3. ประเภทวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
ประเภทวสัดุ โดยท่ีประเภทวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน 
)ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.4. คุณลกัษณะวสัดุ ระบุคุณลกัษณะวสัดุ 

3.5. หน่วยนบั คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หน่วยนบั โดยท่ีหน่วยนบั ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.6. หน่วยนบับรรจุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
หน่วยนบับรรจุ โดยท่ีหน่วยนบับรรจุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน 
)ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.7. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน และ 
ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หา
ได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่าใหม่ 
5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 2.4.3 

 

 
รูปท่ี 2.4.4 

 
2.4.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุ โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.4.5 
2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.4.6 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล จากนั้นโปรแกรมแสดง TAB 
คน้หา 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง 
TAB คน้หา 

 
รูปท่ี 2.4.5 

 

 
รูปท่ี 2.4.6 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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2.4.4. ลบขอ้มูล 
1. จากการคน้หาขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุ โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.4.7 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.4.8 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

 
รูปท่ี 2.4.7 

 

 
รูปท่ี 2.4.8 

 

1 

2 
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โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

2.5. ข้อมูลคุณลกัษณะวสัดุย่อย 
ขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุยอ่ย เป็นขอ้มูลในส่วนส านกับริหารบ ารุงทางอนุญาตให ้แขวงทาง

หลวง หมวดทางหลวงและหน่วยปฏิบติังานสามารถเพิ่มคุณลกัษณะวสัดุยอ่ยไดเ้อง  

 
รูปท่ี 2.5.1 

 
2.5.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุยอ่ย โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.5.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. หมวดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกหมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใช้
งาน กรณีไม่พบหมวดวสัดุ ตรวจสอบขอ้มูลจากเมนู 
ขอ้มูลหมวดวสัดุ 

2.2. ชนิดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกชนิดวสัดุ โดยท่ีชนิดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน 
กรณีไม่พบชนิดวสัดุ ตรวจสอบขอ้มูลจากเมนู ขอ้มูลชนิด
วสัดุ 

2.3. ประเภทวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกประเภทวสัดุ โดยท่ีประเภทวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็น
ใชง้าน กรณีไม่พบประเภทวสัดุ ตรวจสอบขอ้มูลจากเมนู 
ขอ้มูลชนิดวสัดุ 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

2.4. คุณลกัษณะวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกคุณลกัษณะวสัดุยอ่ย โดยท่ีคุณลกัษณะวสัดุ ตอ้งถูก
ก าหนดเป็นใชง้าน กรณีไม่พบคุณลกัษณะวสัดุ ตรวจสอบ
ขอ้มูลจากเมนู ขอ้มูลประเภทวสัดุ 

2.5. คุณลกัษณะวสัดุยอ่ย รายการยอ่ยของประเภทวสัดุ สามารถพิมพบ์างส่วนของค า 
ส าหรับการคน้หาได ้

2.6. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 
และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  

4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 2.5.2 

 
 
 

2.5.2. เพิ่มขอ้มูล 

1 

2 

3 

4 
5 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.5.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.5.4 

3.1. หน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 

3.2. หมวดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกหมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใช้
งาน )ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.3. ชนิดวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกหมวดวสัดุ โดยท่ีหมวดวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็นใช้
งาน )ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.4. ประเภทวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกประเภทวสัดุ โดยท่ีประเภทวสัดุ ตอ้งถูกก าหนดเป็น
ใชง้าน )ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.5. คุณลกัษณะวสัดุ คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกคุณลกัษณะวสัดุ โดยท่ีคุณลกัษณะวสัดุ ตอ้งถูก
ก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุง
ขอ้มูล( 

3.6. คุณลกัษณะวสัดุยอ่ย ระบุคุณลกัษณะวสัดุยอ่ย 
3.7. ขนาดปริมาณ ระบุจ านวน เช่น 200 ลิตร หน่วยนบัแสดงตามชนิดวสัดุ 
3.8. ขนาดบรรจุ ระบุจ านวน เช่น 1 ถงั หน่วยนบับรรจุแสดงตามชนิดวสัดุ 
3.9. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 

และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              40 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
 

 
รูปท่ี 2.5.3 

 

 
รูปท่ี 2.5.4 

 
2.5.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุยอ่ย โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.5.5 
2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.5.6 

1 

2 

3 

4 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล จากนั้นโปรแกรมแสดง TAB 
คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 

 
รูปท่ี 2.5.5 

 

 
รูปท่ี 2.5.6 

 
 
 
 

1 

2 

3 

4 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

2.5.4. ลบขอ้มูล 
1. จากการคน้หาขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุยอ่ย โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.5.7 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.5.8 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

 

 
รูปท่ี 2.5.7 

 

 
รูปท่ี 2.5.8 

 

1 

2 

3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

2.6. ข้อมูลประเภทแรงงาน 
ขอ้มูลประเภทแรงงาน เป็นขอ้มูลประเภทของแรงงานของหน่วยงานภาครัฐ ซ่ึงประเภท

แรงงานท่ีอยูป่ฏิบติังานในกรมทางหลวง มี 4 ประเภท ไดแ้ก่ 
1. ขา้ราชการ 
2. พนกังานราชการ 
3. ลูกจา้งประจ า 
4. ลูกจา้งชัว่คราว 

ขอ้มูลประเภทแรงงานน้ี เป็นขอ้มูลท่ีไดถู้กก าหนดไวเ้รียบร้อยแลว้ หากมีการเปล่ียนแปลง
ประเภทแรงงาน ไดแ้ก่ เพิ่ม แกไ้ข หรือลบ ใหส้ านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล 

 
รูปท่ี 2.6.1 

 
2.6.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลประเภทแรงงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.6.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. ประเภทแรงงาน พิมพร์ะบุช่ือประเภทแรงงานท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงสามารถพิมพ์
บางส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.2. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน และ 
ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการ
คน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  ตามรูปท่ี 2.6.3 
4. โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใตแ้ทบ็คน้หา 

5. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

6. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 2.6.2 

 
2.6.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลประเภทแรงงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.6.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.6.4 

3.1. ประเภทแรงงาน ระบุประเภทแรงงาน 
3.2. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 

และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  

1 

2 

3 

4 

5 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 

 
รูปท่ี 2.6.3 

 

 
รูปท่ี 2.6.4 

 
2.6.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลประเภทแรงงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.6.5 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.6.6 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 

1 

2 

3 

4 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 2.6.5 

 

 
รูปท่ี 2.6.6 

 
2.6.4. ลบขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลประเภทแรงงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.6.7 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.6.8 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียนืยนัการลบ  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

1 

2 

3 

4 

5 
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รูปท่ี 2.6.7 

 

 
รูปท่ี 2.6.8 

 

1 

2 
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2.7. ข้อมูลแรงงาน 
ขอ้มูลแรงงาน หน่วยงานท่ีตอ้งรายงานบ ารุงปกติ สามารถบนัทึกขอ้มูลแรงงานของตนเอง 

เพื่อใชใ้นการรายงานบ ารุงปกติ 

 
รูปท่ี 2.7.1 

 
2.7.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลแรงงาน โปรแกรมแสดงฟอร์มตามรูปท่ี 2.7.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. หน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
2.2. ประเภทแรงงาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือสามารถพิมพบ์างส่วน

ของค า ส าหรับการคน้หาได ้)ส านกับริหารบ ารุงทาง เป็นผู ้
ปรับปรุงขอ้มูล( 

2.3. บตัรประชาชน พิมพร์ะบุช่ือหมายเลขบตัรประชาชนท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึง
สามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.4. ช่ือ พิมพร์ะบุช่ือของแรงงานท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงสามารถพิมพ์
บางส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.5. นามสกุล พิมพร์ะบุนามสกุลของแรงงานท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงสามารถ
พิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้
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2.6. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ปฏิบติังาน 
และ ลาออก หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการ
คน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา 

4. คลิกเมา้ส์ดูรายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 2.7.2 
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2.7.2. เพิ่มขอ้มูล 
1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลแรงงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.7.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.7.4 

3.1. หน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
3.2. บตัรประชาชน ระบุหมายเลขบตัรประชนชน 13 หลกั 
3.3. ช่ือ ระบุช่ือ โดยท่ีช่ือ ประกอบดว้ย ค าน าหนา้ช่ือ และช่ือตวั 
3.4. นามสกุล ระบุนามสกุล 
3.5. ประเภทแรงงาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของ

ค า ส าหรับการคน้หาได ้)ส านกับริหารบ ารุงทาง เป็นผูป้รับปรุง
ขอ้มูล( 

3.6. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ปฏิบติังาน 
และ ลาออก หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการ
คน้หา 

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
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รูปท่ี 2.7.3 

 

 
รูปท่ี 2.7.4 

 
2.7.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลแรงงาน โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.7.5 
2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.7.6 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล โปรแกรมแสดง TAB คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 
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รูปท่ี 2.7.5 

 

 
รูปท่ี 2.7.6 

 
2.7.4. ลบขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลแรงงาน โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.7.7 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.7.8 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
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4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 
 

 
รูปท่ี 2.7.7 

 

 
รูปท่ี 2.7.8 
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2.8. ข้อมูลประเภทเคร่ืองจักร 
ขอ้มูลประเภทเคร่ืองจกัร ส านกัเคร่ืองกลและส่ือสาร เป็นหน่วยงานผูก้  าหนดรหสัประเภท

เคร่ืองจกัร โดยขอ้มูลส่วนน้ีส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูบ้นัทึกลงระบบ 

 
รูปท่ี 2.8.1 

 
2.8.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลประเภทเคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.8.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. รหสัประเภทเคร่ืองจกัร พิมพร์ะบุรหสัประเภทเคร่ืองจกัรท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึง
สามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้ 

2.2. ประเภทเคร่ืองจกัร พิมพร์ะบุประเภทเคร่ืองจกัรท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึง
สามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.3. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใช้
งาน และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า 
ส าหรับการคน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  

4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
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รูปท่ี 2.8.2 

 
2.8.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลประเภทเคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.8.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.8.4 

3.1. รหสัประเภทเคร่ืองจกัร ระบุรหสัประเภทเคร่ืองจกัร จ านวน 2 หลกั ตามท่ีรหสั
ของส านกัเคร่ืองกลและส่ือสารก าหนด 

3.2. ประเภทเคร่ืองจกัร ระบุประเภทเคร่ืองจกัร ตามท่ีส านกัเคร่ืองกลและส่ือสาร
ก าหนด 

3.3. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใช้
งาน และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า 
ส าหรับการคน้หาได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 
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5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
 

 
รูปท่ี 2.8.3 

 

 
รูปท่ี 2.8.4 

 
2.8.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลประเภทเคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.8.5 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.8.6 
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โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล จากนั้นโปรแกรมแสดง TAB 
คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 

 

 
รูปท่ี 2.8.5 

 

 
รูปท่ี 2.8.6 

 
2.8.4. ลบขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลประเภทเคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.8.7 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.8.8 
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3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

 
รูปท่ี 2.8.7 

 

 
รูปท่ี 2.8.8 
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2.9. ข้อมูลเคร่ืองจักร 
ขอ้มูลประเภทเคร่ืองจกัร ส านกัเคร่ืองกลและส่ือสาร เป็นหน่วยงานผูก้  าหนดรหสัประเภท

เคร่ืองจกัร โดยขอ้มูลส่วนน้ีส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูบ้นัทึกลงระบบ 

 
รูปท่ี 2.9.1 

 
2.9.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลเคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.9.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. หน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 

2.2. ประเภทเคร่ืองจกัร คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกประเภทเคร่ืองจกัร โดยท่ีประเภทเคร่ืองจกัร ตอ้งถูก
ก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุง
ขอ้มูล( 

2.3. หมายเลขเคร่ืองจกัร พิมพร์ะบุหมายเลขเคร่ืองจกัรท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงสามารถ
พิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.4. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 
และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  

4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              60 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 
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5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 2.9.2 

 
2.9.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลเคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.9.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.9.4 

3.1. หน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 

3.2. ประเภทเคร่ืองจกัร คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกประเภทเคร่ืองจกัร โดยท่ีประเภทเคร่ืองจกัร ตอ้งถูก
ก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุง
ขอ้มูล( 

3.3. หมายเลขเคร่ืองจกัร ระบุหมายเลขเคร่ืองจกัร ท่ีหน่วยงานไดเ้ช่าเคร่ืองจกัร จาก
ส านกัเคร่ืองกลและส่ือสาร โดยมีรูปแบบ 00-0000-00-0 

3.4. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 
และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้
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4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
 

 
รูปท่ี 2.9.3 

 

 
รูปท่ี 2.9.4 
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2.9.3. แกไ้ขขอ้มูล 
1. จากการคน้หาขอ้มูลเคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.9.5 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.9.6 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล จากนั้นโปรแกรมแสดง TAB 
คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 

 

 
รูปท่ี 2.9.5 

 

 
รูปท่ี 2.9.6 
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2.9.4. ลบขอ้มูล 
1. จากการคน้หาขอ้มูลเคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ตามรูปท่ี 2.9.7 
2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.9.8 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

 
รูปท่ี 2.9.7 

 

 
รูปท่ี 2.9.8 
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2.10. ข้อมูลน า้มัน 
ขอ้มูลน ้ามนั ใหส้ านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูบ้นัทึก 

 
รูปท่ี 2.10.1 

 
2.10.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลน ้ามนั โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.10.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. น ้ามนั พิมพร์ะบุน ้ามนัท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงสามารถพิมพบ์างส่วนของ
ค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.2. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน และ 
ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการ
คน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  

4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
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รูปท่ี 2.10.2 

 
2.10.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลน ้ามนั โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.10.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.10.4 

3.1. น ้ามนั ระบุช่ือน ้ามนั 
3.2. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน และ 

ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการ
คน้หาได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
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รูปท่ี 2.10.3 

 

 
รูปท่ี 2.10.4 

 
2.10.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลน ้ามนั โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.10.5 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.10.6 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด  

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล จากนั้นโปรแกรมแสดง TAB 
คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 
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รูปท่ี 2.10.5 

 

 
รูปท่ี 2.10.6 

 
2.10.4. ลบขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลน ้ามนั โปรแกรมแสดง ตามรูปท่ี 2.10.7 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.10.8 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

1 

2 

3 

4 

5 
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รูปท่ี 2.10.7 

 

 
รูปท่ี 2.10.8 

 
 

1 
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2.11. ข้อมูลรหัสงาน 
รหสังานถูกก าหนดโดยส านกับริหารบ ารุงทาง  

 
รูปท่ี 2.11.1  

 
2.11.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลรหสังาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.11.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. รหสังานหลกั คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกรหสังานหลกั โดยท่ีรหสังานหลกั ตอ้งถูกก าหนดเป็น
ใชง้าน และมีค่าเป็น รหสังานหลกั 

2.2. รหสังาน พิมพร์ะบุรหสังานท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงสามารถพิมพบ์างส่วน
ของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.3. ลกัษณะงาน พิมพร์ะบุลกัษณะงานท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงสามารถพิมพ์
บางส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.4. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 
และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใตแ้ทบ็คน้หา 

4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 
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หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 2.11.2 

 
2.11.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลรหสังาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.11.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.11.4 

3.1. รหสังานหลกั คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
รหสังานหลกั โดยท่ีรหสังานหลกั ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน 
และมีค่าเป็นรหสังานหลกั 

3.2. รหสังาน ระบุรหสังาน ตามคู่มือรหสังานบ ารุง 
3.3. ลกัษณะงาน ระบุลกัษณะงาน ตามคู่มือรหสังานบ ารุง 
3.4. หน่วยของงาน ระบุหน่วยงานของ ตามคู่มือรหสังานบ ารุง 
3.5. เป็นรหสังานหลกั รหสังานท่ีถูกระบุเป็นรหสังานหลกั จะสามารถเลือกไดใ้น 

popup ของรหสังานหลกัตามขอ้ 4.1 
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3.6. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน และ 
ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หา
ได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
 

 
รูปท่ี 2.11.3  

 

1 
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รูปท่ี 2.11.4  

 
2.11.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลรหสังาน คน้หาขอ้มูลรหสังานท่ีตอ้งการคน้หา 
โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.11.5 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.11.6 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล จากนั้นโปรแกรมแสดง TAB 
คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 

 

3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 2.11.5 

 

 
รูปท่ี 2.11.6 

 
2.11.4. ลบขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลรหสังาน คน้หาขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ โปรแกรมแสดง
ตามรูปท่ี 2.11.7 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.11.8 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

1 
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รูปท่ี 2.11.7 

 

 
รูปท่ี 2.11.8 
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2.12. ข้อมูลหน่วยงาน 
ขอ้มูลหน่วยงานของกรมทางหลวง ประกอบดว้ย ส านกังานทางหลวง แขวงทางหลวง 

หมวดทางหลวงและหน่วยปฏิบติังาน รายละเอียดขอ้มูลของหน่วยงานตนเอง สามารถปรับปรุง
เปล่ียนแปลงได ้แต่ถา้ในกรณีเพิ่มหน่วยงาน ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูบ้นัทึกขอ้มูล 

 
รูปท่ี 2.12.1  

 
2.12.1. คน้หา และดูรายละเอียด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลหน่วยงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.12.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. รหสัหน่วยงาน พิมพร์ะบุรหสัหน่วยงานท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงสามารถพิมพ์
บางส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.2. ช่ือหน่วยงาน พิมพร์ะบุรหสัหน่วยงานท่ีตอ้งการคน้หา ซ่ึงสามารถพิมพ์
บางส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.3. หน่วยงานตน้สังกดั คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกหน่วยงานตน้สังกดั โดยท่ีหน่วยงานตน้สังกดั ตอ้งถูก
ก าหนดเป็นใชง้าน 

2.4. ระดบัหน่วยงาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box  หรือสามารถพิมพบ์างส่วน
ของค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.5. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 
และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใตแ้ทบ็คน้หา 
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4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 2.12.2  

 
2.12.2. เพิ่มขอ้มูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลหน่วยงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.12.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
3. ระบุรายการดงัน้ี ตามรูปท่ี 2.12.4 

3.1. รหสัหน่วยงาน ระบุรหสัหน่วยงาน 
3.2. ช่ือหน่วยงาน ระบุช่ือหน่วยงาน 

3.3. หน่วยงานตน้สังกดั คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้
เลือกหน่วยงานตน้สังกดั โดยท่ีหน่วยงาน ตอ้งถูกก าหนด
เป็นใชง้าน )ส านกับริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.4. ระดบัหน่วยงาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ส านกั
บริหารบ ารุงทาง, ส านกังานทางหลวง, แขวงทางหลวง และ 
หมวดทางหลวงหรือหน่วยปฏิบติังาน หรือสามารถพิมพ์
บางส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

1 
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3.5. สถานะการใชง้าน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ ใชง้าน 
และ ไม่ใชง้าน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
 

 
รูปท่ี 2.12.3  

 
 
 
 
 

1 
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รูปท่ี 2.12.4  

 
2.12.3. แกไ้ขขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลหน่วยงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.12.5 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 2.12.6 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล จากนั้นโปรแกรมแสดง TAB 
คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา 

 
รูปท่ี 2.12.5  
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รูปท่ี 2.12.6  

 
2.12.4. ลบขอ้มูล 

1. จากการคน้หาขอ้มูลหน่วยงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 2.12.7 

2. คลิกเมา้ส์ถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 
3. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” ตามรูปท่ี 2.12.8 

3.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

3.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
4. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

 

 
รูปท่ี 2.12.7  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 2.12.8  
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3. จัดท าแผนการใช้งบประมาณบ ารุงปกติ 
งบประมาณบ ารุงปกติ ส านกับริหารบ ารุงทางจะเป็นผูบ้นัทึกงบประมาณท่ีไดรั้บการจดัสรรแลว้ 

ใหก้บั ส านกังานทางหลวง และแขวงทางหลวง  
แขวงทางหลวง จะตอ้งจดัสรรงบประมาณบ ารุงปกติท่ีไดรั้บการจดัสรรแลว้จากส านกับริหาร

บ ารุงทางใหก้บัหมวดทางหลวงและหน่วยปฎิบติังานภายใตส้ังกดัแขวงทางหลวงของตนเอง 
ส านกังานทางหลวง หมวดทางหลวงและหน่วยปฏิบติังาน สามารคน้หาเรียกดูงบประมาณท่ี

ไดรั้บการจดัสรรแลว้ เฉพาะของหน่วยงานตนเองเท่านั้น  
งบประมาณบ ารุงปกติ ท่ีหน่วยงานไดรั้บการจดัสรร ในการด าเนินงานจะถูกแบ่งออกเป็น งาน

ด าเนินการเอง และจา้งเหมา ซ่ึงจะมีวธีิการบนัทึกอยูใ่นหวัขอ้ 3.4 และ 3.5 ตามล าดบั 
มีวธีิเขา้ใชง้านงบประมาณบ ารุงปกติ โดยเลือก จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > แผน

งบประมาณบ ารุงปกติ โปรแกรมแสดงดงัรูปท่ี 3.1 

 
รูปท่ี 3.1 
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3.1. ส านักบริหารบ ารุงทาง 
3.1.1. ค้นหาข้อมูลงบประมาณบ ารุงปกติ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > แผนงบประมาณบ ารุงปกติ โปรแกรม
แสดงตามรูปท่ี 3.1.1 

2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 
2.1. ปีงบประมาณ แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นปีงบประมาณปัจจุบนั 
2.2. คร้ังท่ีจดัสรรงบประมาณ ในมีงบประมาณสามารถจดัสรรเงิน

งบประมาณไดม้ากกวา่ 1 คร้ัง ซ่ึงงบประมาณ
อาจจะมาจากเงินเหลือจ่าย แต่ส านกับริหาร
บ ารุงทางจดัสรรเพิ่มเติมใหก้บัหน่วยงาน 

2.3. ส านกังานทางหลวง แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้
ระบบ 

2.4. แขวงทางหลวง แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นเดือนปัจจุบนั 
2.5. หมวดทางหลวง/หน่วยปฏิบติังาน แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นวนัท่ีปัจจุบนั 

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา 

4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
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รูปท่ี 3.1.1  
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3.1.2. เพิม่ข้อมูลงบประมาณบ ารุงปกติ 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > แผนงบประมาณบ ารุงปกติ โปรแกรม

แสดงตามรูปท่ี 3.1.2 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีเพิ่ม  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 3.1.3 
 

 
รูปท่ี 3.1.2  

 

 
รูปท่ี 3.1.3  

 

3. จากนั้นคลิกเมา้ส์ท่ี   โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 3.1.4  
4. คลิกเมา้ส์ท่ีหน่วยงาน ท่ีจะระบุเงินงบประมาณ  
5. จากนั้นระบุเงินงบประมาณ และคร้ังท่ีจดัสรรงบประมาณ ตามรูปท่ี 3.1.5 

1 

2 

3 
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6. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

6.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

6.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

 
รูปท่ี 3.1.4  

 

 
รูปท่ี 3.1.5  

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  

5 

4 
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3.1.3. น าเข้าข้อมูลงบประมาณบ ารุงปกติ 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > แผนงบประมาณบ ารุงปกติ โปรแกรม

แสดงตามรูปท่ี 3.1.6 

2. คลิกเมา้ส์ท่ี น าเขา้ขอ้มูล  

3. คลิกเมา้ส์ท่ีเลือกไฟล ์  เพื่อเลือกไฟลข์อ้มูลงบประมาณบ ารุงปกติ 
4. ระบุวนัท่ีจดัสรรงบประมาณ หรือวนัท่ีน าเขา้ขอ้มูล และคร้ังท่ีจดัสรรงบประมาณ 

5. จากนั้นคลิกเมา้ส์ท่ียนืยนัการน าเขา้  
 

 
รูปท่ี 3.1.6  
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รูปท่ี 3.1.7  

 
หมายเหตุ กรณีมีขอ้มูลปีงบประมาณ หรือคร้ังท่ีจดัสรรงบประมาณซ ้ ากนั จะไม่สามารถน า

ขอ้มูลเขา้ได ้ตอ้งลบขอ้มูลเงินงบประมาณท่ีไดรั้บการจดัสรรแลว้ ออกจากฐานขอ้มูลก่อน การลบ
ขอ้มูลงบประมาณบ ารุงปกติ อยูใ่นขอ้ 3.5 

3 
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3.1.4. แก้ไขข้อมูลงบประมาณบ ารุงปกติ 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > แผนงบประมาณบ ารุงปกติ โปรแกรม

แสดงตามรูปท่ี 3.1.8 คน้หารายการท่ีตอ้งการแกไ้ข 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีแกไ้ขขอ้มูล   ดา้นหลงัรายการท่ีเราตอ้งการแกไ้ข โดยโปรแกรมแสดง
ตามรูปท่ี 3.1.9 

3. ท าการแกไ้ขรายละเอียดท่ีตอ้งการ จากนั้นคลิกเมา้ส์ท่ีบนัทึก  โปรแกรมจะ
แสดง TAB คน้หา 

 
รูปท่ี 3.1.8  

 

 
รูปท่ี 3.1.9  
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3.1.5. ลบข้อมูลงบประมาณบ ารุงปกติ 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > แผนงบประมาณบ ารุงปกติ โปรแกรม

แสดงตามรูปท่ี 3.1.10 คน้หารายการท่ีตอ้งการแกไ้ข 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีลบขอ้มูล   ดา้นหลงัรายการท่ีเราตอ้งการลบ  

3. โปรแกรมจะใหย้นืยนัการลบขอ้มูล โดยคลิกเมา้ส์ท่ีตกลง   

 
รูปท่ี 3.1.10  

 

 
รูปท่ี 3.1.11  
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3.2. ส านักงานทางหลวง 
3.2.1. ค้นหาข้อมูลงบประมาณบ ารุงปกติ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > แผนงบประมาณบ ารุงปกติ โปรแกรม
แสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 3.2.1 ซ่ึงขอ้มูลเงินงบประมาณท่ีไดรั้บการจดัสรร
จะแลว้ จะถูกแสดงท่ีหนา้คน้หาน้ี 

2. สามารถคลิกเมา้ส์ท่ี  เพื่อดูรายละเอียด  
3. โปรแกรมแสดงรายละเอียดขอ้มูล ตามรูปท่ี 3.2.2 

 
รูปท่ี 3.2.1 

 

 
รูปท่ี 3.2.2 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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3.3. แขวงทางหลวง 
3.3.1. ค้นหาข้อมูลงบประมาณบ ารุงปกติ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > แผนงบประมาณบ ารุงปกติ โปรแกรม
แสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 3.3.1 ซ่ึงขอ้มูลเงินงบประมาณท่ีไดรั้บการจดัสรร
จะแลว้ จะถูกแสดงท่ีหนา้คน้หาน้ี 

 
รูปท่ี 3.3.1  

 
3.3.2. บันทกึข้อมูลงบประมาณบ ารุงปกติ 

1. จากขอ้ 3.3.1 เม่ือไดร้ายการจดัสรรเงินงบประมาณบ ารุงปกติ ตามรูปท่ี 3.3.1 แลว้ คลิก

เมา้ส์ท่ีแกไ้ขรายการ  โปรแกรมจะแสดงตามรูปท่ี 3.3.2 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีเพิ่มหน่วยงาน  โปรแกรมจะแสดงหน่วยงานภายใตส้ังกดั
ตามหน่วยงานท่ี login ตามรูปท่ี 3.3.3 

3. คลิกเมา้ส์ท่ี  โปรแกรมจะแสดง text box ส าหรับบนัทึกเงินงบประมาณตามรูป
ท่ี 3.3.4 

4. ระบุเงินงบประมาณท่ีจดัสรรใหก้บัหมวดทางหลวงและหน่วยปฏิบติังาน ในช่อง 

 และคลิกเมา้ส์บนัทึก ตามล าดบั จะไดข้อ้มูลตาม
รูปท่ี 3.3.5 
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รูปท่ี 3.3.2 

 

 
รูปท่ี 3.3.3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 

 
รูปท่ี 3.3.4 

 

 
รูปท่ี 3.3.5 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.4. จัดท าแผนด าเนินการเอง 
 

 
รูปท่ี 3.4.1  

 
3.4.1. ค้นหา 

1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้บบ ารุงปกติ > จดัท าแผนด าเนินการเอง โปรแกรม
แสดงตามรูปท่ี 3.4.2 

2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 
2.1. รหสัหน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
2.2. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณปัจจุบนั 
2.3. สถานะส่งงาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ รอส่งงาน 

และ ส่งงาน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการ
คน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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รูปท่ี 3.4.2  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.4.2. เพิม่แผนด าเนินการเอง  
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้บบ ารุงปกติ > จดัท าแผนด าเนินการเอง โปรแกรม

แสดงส่วนของฟอร์ม และส่วนของตารางแสดงขอ้มูล ตามรูปท่ี 3.4.3 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีเพิ่ม  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 3.4.4  
3. ใหร้ะบุเง่ือนไขในการคน้หา  

3.1. รหสังาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
รหสังาน ตามรูปท่ี 3.4.5 

3.2. ปริมาณงาน ระบุปริมาณงาน ในแต่ละเดือนท่ีวางแผนไวว้า่จะด าเนินงาน 
3.3. เดือน ระบุเดือนท่ีจะด าเนินงาน 
3.4. แรงงาน ระบุจ านวนเงินท่ีตอ้งจ่ายค่าแรง 
3.5. เบ้ียเล้ียง ระบุจ านวนเงินค่าเบ้ียเล้ียงท่ีตอ้งจ่าย 
3.6. ค่าตอบแทน ระบุจ านวนเงินค่าตอบแทนท่ีตอ้งจ่าย 
3.7. ค่าใชส้อย ระบุจ านวนเงินค่าใชส้อยท่ีตอ้งจ่าย 
3.8. วสัดุ ระบุจ านวนเงินค่าวสัดุท่ีจ  าเป็นตอ้งใชส้ าหรับงานท่ีไดว้างแผน

ไว ้
3.9. งานไฟฟ้า ระบุจ านวนเงินค่าวสัดุไฟฟ้าท่ีจ  าเป็นตอ้งใชส้ าหรับงงานท่ีได้

วางแผนไว ้
3.10. ค่าเช่า ระบุจ านวนเงินค่าเช่าเคร่ืองจกัร ท่ีไดจ้ากการประเมินค่างาน

ตามท่ีไดว้างแผนไว ้
3.11. น ้ามนัเช้ือเพลิง ระบุจ านวนเงินค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง ท่ีตอ้งใชใ้นการด าเนินงาน

ตามท่ีไดว้างแผนไว ้
4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก ตามรูปท่ี 3.4.4 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม ตามรูปท่ี 3.4.6 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
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รูปท่ี 3.4.3  

 

 
รูปท่ี 3.4.4  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 3.4.5  

 

 
รูปท่ี 3.4.6  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.4.3. แก้ไขแผนด าเนินการเอง 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนด าเนินการเอง คน้หา

รายการท่ีตอ้งการแกไ้ข โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 3.4.7  

2. คลิกเมา้ส์ท่ีแกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการท่ีเราตอ้งการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง
ตามรูปท่ี 3.4.8 

3. การแกไ้ขขอ้มูลแผนด าเนินการเอง โดยตอ้งการเพิ่มเดือนท่ีด าเนินงาน, รหสังาน, 
ปริมาณงาน และค่าใชจ่้ายต่างๆ ใชว้ธีิการบนัทึกเช่นเดียวกบัการเพิ่มแผนด าเนินการ
เอง 
 

 
รูปท่ี 3.4.7  
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รูปท่ี 3.4.8  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.4.4. ลบแผนด าเนินการเอง 
3.4.4.1. ลบรายการยอ่ยในแผนด าเนินการเอง 

1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนด าเนินการเอง 
คน้หารายการท่ีตอ้งการลบ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 3.4.9 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีแกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการท่ีเราตอ้งการแกไ้ข 
โปรแกรมจะแสดงตามรูปท่ี 3.4.10 

3. คลิกเมา้ส์ท่ีลบ  หลงัรายการท่ีตอ้งการลบ  

4. โปรแกรมจะใหย้นืยนัการลบขอ้มูล โดยคลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  
 

 
รูปท่ี 3.4.9  

 

1 

2 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              102 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 3.4.10  

 

 
รูปท่ี 3.4.11  
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.4.4.2. ลบแผนด าเนินการเอง 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนด าเนินการเอง

คน้หารายการท่ีตอ้งการลบ โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 
3.4.12 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีถงัขยะ   โปรแกรมจะใหย้นืยนัการลบขอ้มูล “คุณตอ้งการ
ลบขอ้มูล?” ตามรูปท่ี 3.4.13 

3. คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง   เพื่อยนืยนัการลบ จากนั้นแผนด าเนินการเอง
ดงักล่าวจะถูกลบออกจากตารางดา้นล่างของ TAB คน้หา 

 
รูปท่ี 3.4.12  

 

 
รูปท่ี 3.4.13  
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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3.4.5. จัดส่งแผนด าเนินการเอง 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนด าเนินการเอง คน้หา

รายการท่ีตอ้งการจดัส่ง โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 3.4.14 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีรูปเคร่ืองบินกระดาษ   โปรแกรมจะแสดงสรุปแผนด าเนินการเอง ใน 
TAB แผนงาน ตามรูปท่ี 3.4.15 

3. ผูร้ายงานจะแสดงตามรหสัผูใ้ชง้านท่ี Log In เขา้ระบบ สามารถแกไ้ขได ้จากนั้นระบุ
วนัท่ีรายงาน โดยท่ีโปรแกรมแสดงวนัท่ีปัจจุบนั 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีส่งงาน  โปรแกรมจะแสดง TAB คน้หา สังเกตวา่รายงานท่ีถูกส่ง
งานแลว้ จะแสดงเป็นสีจางลง ตามรูปท่ี 3.4.16 
 

 
รูปท่ี 3.4.14  

 

 
รูปท่ี 3.4.15  
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รูปท่ี 3.4.16  
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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3.4.6. คัดลอกแผนด าเนินการเอง 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนด าเนินการเอง คน้หาแผน

ด าเนินการเองท่ีตอ้งการคดัลอก โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 3.4.17 

2. คลิกเมา้ส์ท่ี  เพื่อท าการคดัลอกแผนด าเนินการเองให ้1 รายการ 
3. โปรแกรมขอ้มูล “ยนืยนัการปรับแผน” คลิกเมา้ส์ตกลง  ตามรูปท่ี 3.4.18 
4. สังเกตวา่จะมีรายการแผนแสดงข้ึนมาอีก 1 รายการ ตามรูปท่ี 3.4.19 โดยท่ีเราสามารถ

เลือกเมา้ส์ท่ีแกไ้ข เพื่อท าการแกไ้ขขอ้มูล และด าเนินการจดัส่งต่อไปได ้
 

 
รูปท่ี 3.4.17  

 

 
รูปท่ี 3.4.18  
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รูปท่ี 3.4.19  
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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3.5. จัดท าแผนจ้างเหมา 
 

 
รูปท่ี 3.5.1 

 
3.5.1. ค้นหา 

1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนจา้งเหมา โปรแกรมแสดง
ฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 3.5.2 

2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 
2.1. รหสัหน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
2.2. ปีงบประมาณ แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นปีงบประมาณปัจจุบนั 
2.3. สถานะส่งงาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือสามารถพิมพบ์างส่วน

ของค า ส าหรับการคน้หาได ้ 

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
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รูปท่ี 3.5.2 
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3.5.2. เพิม่แผนจ้างเหมา 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนจา้งเหมา โปรแกรมแสดง

ฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 3.5.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 3.5.4 
3. ระบุรายการดงัน้ี 

3.1. รหสังาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
รหสังาน โดยท่ีรหสังาน ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน ตามรูปท่ี 
3.5.5 

3.2. ปริมาณงาน ระบุปริมาณงาน 
3.3. หน่วยนบั แสดงตามรหสังานท่ีถูกเลือก 
3.4. งบประมาณ ระบุงบประมาณท่ีใชข้องรหสังาน ตามปริมาณงาน ในเดือน

ท่ีถูกเลือก 
3.5. เดือนท่ีด าเนินงาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือสามารถพิมพบ์างส่วน

ของค า ส าหรับการคน้หาได ้
4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง 
TAB คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 

5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม ตามรูปท่ี 3.5.6 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  
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รูปท่ี 3.5.3 

 

 
รูปท่ี 3.5.4 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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รูปท่ี 3.5.5 

 

 
รูปท่ี 3.5.6 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.5.3. แก้ไขแผนจ้างเหมา 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนจา้งเหมา คน้หารายการท่ี

ตอ้งการแกไ้ข โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 3.5.7 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีแกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการท่ีเราตอ้งการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง
ตามรูปท่ี 3.5.8 

3. การแกไ้ขขอ้มูลแผนจา้งเหมา โดยตอ้งการเพิ่มเดือนท่ีด าเนินงาน, รหสังาน, ปริมาณ
งาน และงบประมาณ ใชว้ธีิการบนัทึกเช่นเดียวกบัการเพิ่มแผนจา้งเหมา 

 

 
รูปท่ี 3.5.7 

 

 
รูปท่ี 3.5.8 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.5.4. ลบแผนจ้างเหมา 
3.5.4.1. ลบรายการในแผนจา้งเหมา 

1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนจา้งเหมา คน้หา
รายการท่ีตอ้งการลบ โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 3.5.9 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีแกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการท่ีเราตอ้งการแกไ้ข 
โปรแกรมจะแสดงตามรูปท่ี 3.5.10 

3. คลิกเมา้ส์ท่ีลบ  หลงัรายการท่ีตอ้งการลบ  

4. โปรแกรมจะใหย้นืยนัการลบขอ้มูล โดยคลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  
 

 
รูปท่ี 3.5.9 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

รูปท่ี 3.5.10 
 

 
รูปท่ี 3.5.11 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.5.4.2. ลบแผนจ้างเหมา 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนจา้งเหมา คน้หา

รายการท่ีตอ้งการลบ โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 3.5.12 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีลบ  หลงัรายการท่ีตอ้งการลบ 

3. โปรแกรมจะใหย้นืยนัการลบขอ้มูล โดยคลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  ตาม
รูปท่ี 3.5.13 
 

 
รูปท่ี 3.5.12 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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3.5.5. จัดส่งแผนจ้างเหมา 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนจา้งเหมา คน้หารายการท่ี

ตอ้งการจดัส่ง โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 3.5.14 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีรูปเคร่ืองบินกระดาษ  โปรแกรมจะแสดงสรุปแผนจา้งเหมา ใน TAB 
แผนงาน ตามรูปท่ี 3.5.15 

3. ผูร้ายงานจะแสดงตามรหสัผูใ้ชง้านท่ี Log In เขา้ระบบ สามารถแกไ้ขได ้จากนั้นระบุ
วนัท่ีรายงาน โดยท่ีโปรแกรมแสดงวนัท่ีปัจจุบนั 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีส่งงาน  โปรแกรมจะแสดง TAB คน้หา สังเกตวา่รายงานท่ีถูกส่ง
งานแลว้ จะแสดงเป็นสีจางลง ตามรูปท่ี 3.5.16 
 

 
รูปท่ี 3.5.14 

 

 
รูปท่ี 3.5.15 
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โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 3.5.16 
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โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.5.6. คัดลอกแผนจ้างเหมา 
1. คลิกเมา้ส์เมนู จดัท าแผนการใชง้านบ ารุงปกติ > จดัท าแผนจา้งเหมา โปรแกรมแสดง

ฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 3.5.17 

2. คลิกเมา้ส์ท่ี  เพื่อท าการคดัลอกแผนจา้งเหมาให ้1 รายการ 

3. โปรแกรมขอ้มูล “ยนืยนัการปรับแผน” คลิกเมา้ส์ตกลง  ตามรูปท่ี 3.5.18 
4. สังเกตวา่จะมีรายการแผนแสดงข้ึนมาอีก 1 รายการ ตามรูปท่ี 3.5.19 โดยท่ีเราสามารถ

เลือกเมา้ส์ท่ีแกไ้ข เพื่อท าการแกไ้ขขอ้มูล และด าเนินการจดัส่งต่อไปได ้
 

 
รูปท่ี 3.5.17 
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4. ลงเวลาปฏิบัติงาน 
ลงเวลาปฏิบติังาน ช่วยเร่ืองการจดัท า “หลกัฐานการจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลา

ราชการ” 
มีวธีิเขา้ใชง้าน โดยเลือกลงเวลาปฏิบติังาน > ก าหนดวนัหยดุประจ าปี โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 4.1 

 
รูปท่ี 4.1 

 
4.1. ก าหนดวนัหยุดประจ าปี 

1. คลิกเมา้ส์เลือก ลงเวลาปฏิบติังาน > ก าหนดวนัหยดุประจ าปี โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 4.2 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีบนัทึก  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 4.3 
3. ระบุรายการดงัน้ี  

3.1. ช่ือวนัหยดุ ระบุช่ือวนัหยดุประจ าปี เช่น วนัปีใหม่ วนัวสิาขบูชา วนัมาฆบูชา เป็นตน้ 
3.2. วนัท่ี ระบุวนัท่ีโดยเลือกจากปฏิทิน  

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง TAB 
คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่าใหม่ 
5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 
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4.2. ค้นหาและลบวนัหยุดประจ าปี 
1. คลิกเมา้ส์เลือก ลงเวลาปฏิบติังาน > ก าหนดวนัหยดุประจ าปี โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 4.5 
2. ระบุเง่ือนไขรายการท่ีตอ้งการคน้หา 

2.1. ช่ือวนัหยดุ ระบุช่ือวนัหยดุ 
2.2. วนัท่ี เลือกวนัท่ีจากปฏิทิน 
2.3. ปีปฏิทิน ปีปฏิทิน เป็นปี พ.ศ. 4 หลกั 

3. คลิกเมา้ส์ท่ีคน้หา  โปรแกรมแสดงผลลพัธ์ ตามรูปท่ี 4.6 

4. กรณีลบ คลิกเมา้ส์ท่ีรูปถงัขยะ  โปรแกรมแสดง ตามรูปท่ี 4.7 

5. คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  เพื่อยนืยนัการลบขอ้มูล 

 
รูปท่ี 4.5 
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4.3. สร้างปฏิทินท างาน 
1. คลิกเมา้ส์เลือก ลงเวลาปฏิบติังาน > สร้างปฏิทินปฏิบติังานการลา โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 

4.7 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีสร้างปฏิทิน   โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 4.8 
3. ระบุรายการดงัน้ี  

3.1. หน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
3.2. ปี พ.ศ. ระบุปี พ.ศ. ท่ีตอ้งการสร้างปฏิทิน  
3.3. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณ 
3.4. เดือน ระบุเดือนท่ีตอ้งการสร้างปฏิทิน 

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง TAB 
คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่าใหม่ 
5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

 

 
รูปท่ี 4.7 
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4.4. บันทกึการลา 
1. คลิกเมา้ส์เลือก ลงเวลาปฏิบติังาน > สร้างปฏิทินปฏิบติังานการลา โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 

4.10 

2. คลิกเมา้ส์บนัทึกวนัลา  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 4.11 และ 4.12 
3. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมของแต่ละวนั เพื่อระบุสถานะการปฏิบติังานของแรงงาน โดยท่ี  

 สีเขียว มาปฏิบติังาน 
 สีแดง ลา หรือขาด 
 สีเหลือง ลาคร่ึงวนั  
 สีเทา วนัหยดุ เสาร์ อาทิตย ์
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5. ข้อมูลการเช่าเคร่ืองจักร 
ขอ้มูลการเช่าเคร่ืองจกัร เป็นขอ้มูลการเรียกเก็บค่าเช่า จากส านกัเคร่ืองกลและส่ือสาร โดยน าค่าเช่า

ท่ีถูกเรียกเก็บมาบนัทึกขอ้มูลใส่ลงในขอ้มูลการเช่าเคร่ืองจกัร 
มีวธีิเขา้ใชง้าน โดยเลือกงานเคร่ืองจกัร > ใบเรียกเก็บค่าเช่า โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 5.1 

 
รูปท่ี 5.1 

 
5.1. บันทกึใบเรียกเกบ็ค่าเช่า 

1. คลิกเมา้ส์ท่ี งานเคร่ืองจกัร > ใบเรียกเก็บค่าเช่า โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 5.2 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีเพิ่ม  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 5.3 
3. ระบุรายการดงัน้ี 

3.1. ปีงบประมาณ แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นปีงบประมาณปัจจุบนั 
3.2. เดือน ระบุเดือนท่ีตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 

4. คลิกเมา้ส์บนัทึก  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 5.4 
5. ระบุรายละเอียดดงัน้ี 

5.1. หมายเลขเคร่ืองจกัร เลือกจาก LOV โดยขอ้มูลหมายเลขเคร่ืองจกัร มาจากการบนัทึก
เคร่ืองจกัรท่ีเมนูขอ้มูลหลกั 

5.2. อตัราค่าเช่าต่อเดือน ระบุอตัราค่าเช่าต่อเดือน ขอ้มูลจากใบเรียกเก็บค่าเช่า  
5.3. ชัว่โมงการท างาน ระบุชัว่โมงการท างาน ขอ้มูลจากใบเรียกเก็บค่าเช่า 
5.4. อตัราค่าเช่าต่อวนั อตัราค่าเช่าต่อวนั เกิดจาก อตัราค่าเช่าต่อเดือน หารดว้ย ชัว่โมง

การท างาน 

6. คลิกเมา้ส์เพิ่มรายการ  โปรแกรมจะบนัทึกขอ้มูลและแสดงผลดา้นล่าง  
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5.2. แก้ไขใบเรียกเกบ็ค่าเช่า 
1. คลิกเมา้ส์ท่ี งานเคร่ืองจกัร > ใบเรียกเก็บค่าเช่า โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 5.5 
2. คน้หาขอ้มูล โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใต ้TAB คน้หา 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข แสดงตามรูปท่ี 5.6 
4. กรณีเพิ่มรายการ  

4.1. ระบุรายการดงัน้ี 
4.1.1. หมายเลขเคร่ืองจกัร เลือกจาก LOV โดยขอ้มูลหมายเลขเคร่ืองจกัร มาจากการ

บนัทึกเคร่ืองจกัรท่ีเมนูขอ้มูลหลกั 
4.1.2. อตัราค่าเช่าต่อเดือน ระบุอตัราค่าเช่าต่อเดือน ขอ้มูลจากใบเรียกเก็บค่าเช่า  
4.1.3. ชัว่โมงการท างาน ระบุชัว่โมงการท างาน ขอ้มูลจากใบเรียกเก็บค่าเช่า 

4.2. คลิกเมา้ส์เพิ่มรายการ  
5. กรณีลบรายการ 

5.1. คลิกเมา้ส์ลบรายการ   

5.2. ยนืยนัการลบคลิกเมา้ส์ตกลง  ตามรูปท่ี 5.7 
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5.3. ลบใบเรียกเกบ็ค่าเช่า 
1. คลิกเมา้ส์ท่ี งานเคร่ืองจกัร > ใบเรียกเก็บค่าเช่า โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 5.8 
2. คน้หาขอ้มูล โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใต ้TAB คน้หา 

3. คลิกเมา้ส์ลบ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 

4. โปรแกรมจะใหย้นืยนัการลบขอ้มูล โดยคลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  
 

 
รูปท่ี 5.8 
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5.4. น าเข้าข้อมูลค่าเช่า 
1. คลิกเมา้ส์ท่ี งานเคร่ืองจกัร > ใบเรียกเก็บค่าเช่า โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 5.10 

2. คลิกเมา้ส์น าเขา้  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 5.11 
3. ระบุรายการดงัน้ี 

3.1. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณท่ีน าเขา้ 
3.2. เดือน ระบุเดือนท่ีน าเขา้ 
3.3. ไฟลข์อ้มูล เลือกไฟลข์อ้มูล EMSR215.csv 

4. คลิกเมา้ส์น าเขา้  โปรแกรมจะน าเขา้ขอ้มูลเคร่ืองจกัร 
หมายเหตุ ไฟลข์อ้มูล ตอ้งมีขอ้มูลเดียวกบัรายการ จึงจะสามารถน าเขา้ขอ้มูลได ้
 

 
รูปท่ี 5.10 
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6. งานพสัดุ 
ฟังกช์ัน่งานน้ี ช่วยในเร่ืองของการเบิก-จ่ายวสัดุ และจดัท ายอดคงเหลือ ของหมวดทางหลวง หน่วย

ปฏิบติังาน แขวงทางหลวง และส านกังานทางหลวง เปรียบเสมือนสมุดจดรายการวสัดุ ส าหรับการจดัท า
บญัชีวตัถุในทาง หรือ พ.2-06 

ส านกังานทางหลวง และแขวงทางหลวงรับวสัดุจากการซ้ือ ใชเ้อกสาร พ.1-28 มีวิธีเขา้ใชง้าน โดย
เลือกงานพสัดุ > รับวสัดุ 

หมวดทางหลวงและหน่วยปฏิบติังานเบิกวสัดุ และแขวงทางหลวงจ่ายวสัดุ ใชเ้อกสาร พ.1-02 มีวิธี
เขา้ใชง้าน โดยเลือกงานพสัดุ > เบิก-จ่ายวสัดุ 

 
6.1. เบิก – หมวดทางหลวง หน่วยปฏิบัติงาน 

 
รูปท่ี 6.1 

 
6.1.1. ค้นหา และดูใบเบิกวสัดุ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > เบิก-จ่ายวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.1.1 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. รหสัหน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
2.2. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณปัจจุบนั 
2.3. เดือน ระบุเดือนท่ีขอเบิกรายการวสัดุ 
2.4. เลขท่ีใบเบิก ระบุเลขท่ีเบิกของหมวดทางหลวง หรือหน่วยปฏิบติังาน ท่ีขอ

เบิกรายการวสัดุ 
2.5. วนัท่ีเบิก ระบุวนัท่ีตามเลขท่ีใบเบิก 
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2.6. สถานะส่งงาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ เบิก และ จ่าย 
หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใตแ้ทบ็คน้หา 
4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายการเบิกจ่าย 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 6.1.1 
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6.1.2. เพิม่ใบเบิกวสัดุ 
1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > เบิก-จ่ายวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.1.2 

2. คลิกเมา้ส์เพิ่ม  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.1.3 
3. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

3.1. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณปัจจุบนั 
3.2. เดือน ระบุเดือนท่ีขอเบิกรายการวสัดุ 
3.3. หน่วยงานผูเ้บิก แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
3.4. หน่วยงานผูจ่้าย แสดงหน่วยงานตน้สังกดัของหน่วยงานท่ีท าการ Login ใช้

งาน 
3.5. จาก ระบุหน่วยงานผูเ้บิก 
3.6. ถึง ระบุหน่วยงานผูจ่้าย 
3.7. เลขท่ีใบเบิก ระบุเลขท่ีเบิกของหมวดทางหลวง หรือหน่วยปฏิบติังาน ท่ี

ขอเบิกรายการวสัดุ  
3.8. วนัท่ีเบิก ระบุวนัท่ีตามเลขท่ีใบเบิก 
3.9. ผูเ้บิก ระบุช่ือผูเ้บิก 
3.10. ต าแหน่ง ระบุต าแหน่งผูเ้บิก 
3.11. เลขท่ีจ่าย ระบุเลขท่ีรับใบเบิกจากหมวดทางหลวง หรือหน่วย

ปฏิบติังาน  
3.12. วนัท่ีจ่าย ระบุวนัท่ีรับใบเบิก 
3.13. ผูอ้นุมติัเบิก ระบุช่ือผูอ้นุมติัเบิก 
3.14. ต าแหน่ง ระบุต าแหน่งผูอ้นุมติัเบิก 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีรายการวสัดุ เม่ือเลือกช่ือวสัดุ และระบุจ านวนเบิก 

5. จากนั้นคลิกเมา้ส์เพิ่ม  เพื่อเพิ่มรายการวสัดุ รายการถดัไป กรณีตอ้งการลบ
รายการวสัดุ สามารถคลิกเมา้ส์ท่ีถงัขยะ   หลงัรายการท่ีตอ้งการลบ 

6. เม่ือท าการบนัทึกรายละเอียดดา้นบน และรายละเอียดในตารางวสัดุ ใหค้ลิกเมา้ส์ท่ี

บนัทึก   
7. กรณียนืยนัการเบิก เราสามารถท าการยนืยนัการเบิก โดยคลิกเมา้ส์ท่ียนืยนัการเบิก 

 โปรแกรมจะแสดง TAB คน้หา และสถานะเอกสารจะเปล่ียนเป็น 
บนัทึก เป็น เบิก โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.1.4 
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หมายเหตุ ถา้ยงัไม่ตอ้งการยืนยนัการเลิก ใหค้ลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก โปรแกรมจะแสดง TAB 
คน้หา  

 
รูปท่ี 6.1.2 
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รูปท่ี 6.1.3 
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รูปท่ี 6.1.4 
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6.1.3. แก้ไขใบเบิกวสัดุ 
1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > เบิก-จ่ายวสัดุ คน้หาใบเบิกวสัดุท่ีตอ้งการแกไ้ข โปรแกรม

แสดงตามรูปท่ี 6.1.5 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข 
3. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 6.1.6 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายการเบิกจ่าย โดยมีการแกไ้ขรายละเอียด ดงัน้ี 

4.1. ระบุจ านวนเบิก  

4.2. คลิกเมา้ส์ท่ีรูปแผน่ดิสด ์   
4.3. โปรแกรมจะใหย้นืยนัการแกไ้ข “ยนืยนัแกไ้ขรายการวสัดุน้ี ?” โดยคลิกเมา้ส์ท่ี

ตกลง  
5. การลบรายการวสัดุ 

5.1. คลิกเมา้ส์ท่ีรูปถงัขยะ   
5.2. โปรแกรมจะใหย้นืยนัการลบ “ยนืยนัลบรายการน้ี?” โดยคลิกเมา้ส์ท่ีตกลง 

 
6. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล จากนั้นโปรแกรมแสดง TAB 

คน้หา 

หมายเหตุ ปุ่มยกเลิก  หมายถึงไม่ตอ้งการบนัทึกผลการแกไ้ข โปรแกรมจะแสดง 
TAB คน้หา 
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รูปท่ี 6.1.5 
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รูปท่ี 6.1.6 
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6.1.4. ลบใบเบิกวสัดุ 
1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > เบิก-จ่ายวสัดุ คน้หาใบเบิกวสัดุท่ีตอ้งการลบ โปรแกรม

แสดงตามรูปท่ี 6.1.7 

2. คลิกเมา้ส์รูปถงัขยะ  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบขอ้มูล 

3. โปรแกรมจะแสดงตามรูปท่ี 6.1.8 ใหค้ลิกเมา้ส์ท่ียนืยนัการลบ  
4. โปรแกรมจะใหย้นืยนัการลบขอ้มูล “ยนืยนัลบรายการน้ี?” ใหค้ลิกเมา้ส์ตกลง 

 
5. โปรแกรมจะท าการลบขอ้มูลออกจากฐานขอ้มูล และแสดง TAB คน้หา 

 

 
รูปท่ี 6.1.7 

 

1 

2 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              146 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 6.1.8  

 

 
รูปท่ี 6.1.9 
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6.2. จ่าย – แขวงทางหลวง 

 
รูปท่ี 6.2 

 
6.2.1. คน้หา และดูใบเบิกวสัดุ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > เบิก-จ่ายวสัดุ คน้หาใบเบิกวสัดุท่ีตอ้งการคน้หา โปรแกรม
แสดงตามรูปท่ี 6.2.1 

2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 
2.1. รหสัหน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
2.2. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณปัจจุบนั 
2.3. เดือน ระบุเดือนท่ีขอเบิกรายการวสัดุ 
2.4. เลขท่ีใบเบิก ระบุเลขท่ีเบิกของหมวดทางหลวง หรือหน่วยปฏิบติังาน ท่ีขอ

เบิกรายการวสัดุ  
2.5. วนัท่ีเบิก ระบุวนัท่ีตามเลขท่ีใบเบิก 
2.6. สถานะเอกสาร คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ เบิก และ จ่าย 

หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  
4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายการเบิกจ่าย 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
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รูปท่ี 6.2.1 

 
6.2.2. จ่ายวสัดุ หรือยนืยนัการจ่าย 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > เบิก-จ่ายวสัดุ คน้หาใบเบิกวสัดุท่ีตอ้งการคน้หา โปรแกรม
แสดงตามรูปท่ี 6.2.2 

2. คลิกเมา้ส์เมนูรูปดินสอ  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.2.2 
3. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

3.1. เลขท่ีจ่าย ระบุเลขท่ีรับใบเบิกจากหมวดทางหลวง หรือหน่วยปฏิบติังาน  
3.2. วนัท่ีจ่าย ระบุวนัท่ีรับใบเบิก 
3.3. ผูอ้นุมติัเบิก ระบุช่ือผูอ้นุมติัเบิก หรือช่ือผูอ้  านวยการแขวงทางหลวง 
3.4. ต าแหน่ง ระบุต าแหน่งผูอ้นุมติัเบิก 

4. จากนั้น คลิกเมา้ส์ท่ี ... ของรายการวสัดุท่ีขอเบิก โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.2.4 
5. ระบุจ านวนจ่าย ในรายการท่ีปรากฏต่อทา้ยรายการวสัดุ 

6. จากนั้นคลิกเมา้ส์ยนืยนัการจ่าย   สังเกตุวา่จะมีจ านวนจ่ายปรากฎข้ึน
ในช่องจ านวนจ่าย 

หมายเหตุ กรณีท่ีวสัดุในคลงั มีราคา และการซ้ือต่างคร้ังกนั รายการจะถูกแยกตามคร้ังท่ีซ้ือ และ
ราคาท่ีซ้ือ ตามตวัอยา่งรูปท่ี 6.2.4 

1 

2 

3 
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รูปท่ี 6.2.2 

 

 
รูปท่ี 6.2.3 

 

2 

1 
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รูปท่ี 6.2.4 
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6.3. รับวสัดุ – ส านักงานทางหลวง แขวงทางหลวง 
เมนูน้ีส าหรับการจดัซ้ือวสัดุ ของส านกังานทางหลวง แขวงทางหลวง โดยเอกสารท่ีน ามา

บนัทึกคือ ใบสั่งซ้ือ หรือ พ.1-28 

 
รูปท่ี 6.3 

 
6.3.1. คน้หา และดูรายการรับวสัดุ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > รับวสัดุ คน้หาใบรับวสัดุท่ีตอ้งการคน้หา โปรแกรมแสดง
รูปท่ี 6.3.1 

2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 
2.1. รหสัหน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
2.2. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณปัจจุบนั 
2.3. เลขท่ีใบสั่งซ้ือ ระบุเลขท่ีใบสั่งซ้ือ หรือ เลขท่ีเอกสาร พ.1-28 
2.4. วนัท่ีสั่งซ้ือ ระบุวนัท่ีสั่งซ้ือ ตามเอกสารใบสั่งซ้ือ 

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  
4. คลิกเมา้ส์รายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการเรียกดูรายละเอียด 
5. โปรแกรมแสดงรายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด 
หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข 
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รูปท่ี 6.3.1 

 
6.3.2. บนัทึกรับวสัดุ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > รับวสัดุ โปรแกรมแสดงรูปท่ี 6.3.2 

2. ใหค้ลิกเมา้ส์เพิ่ม  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.3.3 
3. ระบุรายละเอียดดงัน้ี 

3.1. เลขท่ีใบสั่งซ้ือ ระบุเลขท่ีใบสั่งซ้ือ หรือ เลขท่ีเอกสาร พ.1-28 
3.2. วนัท่ีสั่งซ้ือ ระบุวนัท่ีสั่งซ้ือ ตามเอกสารใบสั่งซ้ือ 

4. จากนั้นระบุรายการวสัดุดงัน้ี 
4.1. รายละเอียด เลือกจาก Combo Box หรือสามารถพิมพเ์พื่อคน้หาวสัดุท่ี

ตอ้งการได ้ 
4.2. จ านวน ระบุจ านวนท่ีจดัซ้ือ 

5. ราคาต่อหน่วย ระบุราคาต่อหน่วยของรายการวสัดุท่ีท าการจดัซ้ือ 

6. จากนั้นคลิกเมา้ส์ท่ีเพิ่ม  เพื่อเพิ่มรายการวสัดุถดัไป ตามรูปท่ี 6.3.4 

7. จากนั้นคลิกเมา้ส์ท่ีบนัทึก  เพื่อยนืยนัการจดัเก็บขอ้มูล 

1 

2 

3 

4 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              153 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 6.3.2 

 

 
 

 
รูปท่ี 6.3.3 
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รูปท่ี 6.3.4 

 
6.3.3. แกไ้ขเอกสารรับวสัดุ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > รับวสัดุ คน้หาใบรับวสัดุท่ีตอ้งการแกไ้ข โปรแกรมแสดง
รูปท่ี 6.3.5 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีรูปดินสอ  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.3.6 
3. การแกไ้ขมี 2 อยา่ง 

3.1. แกไ้ขส่วนรายละเอียด ตามรูปท่ี 6.3.7 
3.1.1. เลขท่ีใบสั่งซ้ือ และวนัท่ีสั่งซ้ือสามารถแกไ้ข  

3.1.2. คลิกเมา้ส์ท่ีบนัทึก  
3.2. แกไ้ข รายการวสัดุ ตามรูปท่ี 6.3.8 

3.2.1. ระบุจ านวน หรือราคาต่อหน่วย 

3.2.2. คลิกเมา้ส์ท่ี   

5 
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รูปท่ี 6.3.5 

 

 
รูปท่ี 6.3.6 

 

1 

2 
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รูปท่ี 6.3.7 

 
6.3.4. ลบเอกสารรับวสัดุ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > รับวสัดุ คน้หาใบรับวสัดุท่ีตอ้งการลบ โปรแกรมแสดงรูป
ท่ี 6.3.8 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีรูปถงัขยะ  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.3.9  

3. คลิกเมา้ส์ท่ียนืยนัการลบ  
4. โปรแกรมแสดงขอ้มูล “ยนืยนัลบขอ้มูล” โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.3.10 

4.1. กรณียนืยนัการลบ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  

4.2. กรณียกเลิกการลบ คลิกเมา้ส์ท่ียกเลิก  
5. ขอ้มูลถูกลบออกจากฐานขอ้มูล 

3.2 

3.2.1 

3.2.2 
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รูปท่ี 6.3.8 

 

 
รูปท่ี 6.3.9 

 

 
รูปท่ี 6.3.10 
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6.4. สรุปวสัดุประจ างวด 
ส าหรับสรุปวสัดุประจ างวด เพื่อแสดงรายงาน บญัชีวสัดุ )พ.2-02( หรือ บตัรคุมพสัดุ )พ.2-03( 

โดยการสรุปงวด จะสรุปงวด 2 คร้ังคือ 
1. งวดท่ี 1 ระหวา่งวนัท่ี 1 ตุลาคม – 30 เมษายน 
2. งวดท่ี 2 ระหวา่งวนัท่ี 1 พฤษภาคม – 30 กนัยายน 

ซ่ึงการสรุปงวดจะจดัท า ณ วนัส้ินงวด คือวนัท่ี 30 เมษายน และ 30 กนัยายน โดยท่ียอดยกมาใน  
พ.2-02 และ พ.2-03 จะแสดงเป็นวนัท่ี 1 พฤษภาคม และ 1 ตุลาคม ตามล าดบั 

 
รูปท่ี 6.4.1 

 
6.4.1. คน้หา และดูรายการรับวสัดุ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > สรุปวสัดุประจ างวด คน้หาสรุปวสัดุประจ างวดท่ีตอ้งการ
คน้หา โปรแกรมแสดงรูปท่ี 6.4.1 

2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 
2.1. งวดท่ี ระบุ งวดท่ี 1 หรือ 2 
2.2. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณท่ีตอ้งการคน้หา 

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  
หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข 
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รูปท่ี 6.4.2 

 
6.4.2. สรุปวสัดุประจ างวด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > สรุปวสัดุประจ างวด โปรแกรมแสดงรูปท่ี 6.4.3 

2. ใหค้ลิกเมา้ส์เพิ่ม  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.4.4 
3. ระบุรายละเอียดดงัน้ี 

3.1. งวดท่ี ระบุ งวดท่ี 1 หรือ 2 
3.2. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณท่ีตอ้งการสรุปวสัดุประจ างวด 

4. จากนั้นคลิกเมา้ส์ท่ีบนัทึก  เพื่อยนืยนัการจดัเก็บขอ้มูล 
 
 

1 

2 

3 
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รูปท่ี 6.4.3 

 

 
รูปท่ี 6.4.4 

 
6.4.3. ลบรายการวสัดุประจ างวด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานพสัดุ > สรุปวสัดุประจ างวด คน้หาสรุปวสัดุประจ างวดท่ีตอ้งการ
ลบ โปรแกรมแสดงรูปท่ี 6.4.5 

2. คลิกเมา้ส์ลบ  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 6.4.6 

3. คลิกเมา้ส์ตกลง  เพื่อยนืยนัการลบขอ้มูล 
 

1 

2 

3 

4 
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รูปท่ี 6.4.5 

 

 
รูปท่ี 6.4.6 
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7. งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั 
งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั พฒันาข้ึนเพื่อให้เหมาะสมกบัการท างานจริง เจา้หน้าท่ีของ

หมวดทางหลวง หน่วยปฏิบติังาน ตอ้งจดบนัทึกการท างานประจ าวนั จากสมุดจดบนัทึก เป็นการบนัทึกผา่น
โปรแกรมระบบงาน โดยการบนัทึกผ่านโปรแกรมจะช่วยให้การบนัทึก 1 คร้ังสามารถสืบคน้รายละเอียด
การปฏิบติังานประจ าวนัของแรงงาน ปริมาณการใชว้สัดุ และจ านวนชัว่โมงการปฏิบติังานของเคร่ืองจกัรได ้
ซ่ึงรายละเอียดจะอยูใ่นส่วนของสืบคน้ขอ้มูลและแสดงรายงาน 

กรณีบนัทึกรายงานประจ าวนัน้ี สามารถดูขอ้มูลรายงานประจ าวนั 3 รายงานได ้คือ 
1. รายงานประจ าวนั – วสัดุ 
2. รายงานประจ าวนั – แรงงาน 
3. รายงานประจ าวนั – เคร่ืองจกัรและน ้ามนั 

มีวิธีเขา้ใช้งาน โดยเลือกรายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )รายงานประจ าวนั( 
โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 7.1 

 
รูปท่ี 7.1 
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7.1. ค้นหารายงานประจ าวนั 
1. คลิกเมา้ส์เมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )รายงานประจ าวนั( โปรแกรม

แสดงตามรูปท่ี 7.1.1 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. รหสัหน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
2.2. ปีงบประมาณ แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นปีงบประมาณปัจจุบนั 
2.3. เดือนท่ีปฏิบติังาน แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นเดือนปัจจุบนั 
2.4. วนัท่ีรายงาน แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นวนัท่ีปัจจุบนั 
2.5. ปริมาณงานต่อวนั ระบุปริมาณงานท่ีเราด าเนินการในวนัท่ีปฏิบติังาน 

2.6. รหสังาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือกรหสังาน 
โดยท่ีรหสังาน ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกับริหารบ ารุงทางเป็น  
ผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

2.7. หมายเลขสายทาง คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก หมายเลขสายทาง 
ซ่ึงน าขอ้มูลมาจากระบบทรัพยสิ์น หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของ
ค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.8. ตอนควบคุม คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก ตอนควบคุม ซ่ึงน า
ขอ้มูลมาจากระบบทรัพยสิ์น หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า 
ส าหรับการคน้หาได ้

2.9. ช่ือตอนควบคุม เม่ือเลือกหมายเลขสายทาง และตอนควบคุมแลว้ โปรแกรมจะ
แสดงช่ือตอนควบคุมใหอ้ตัโนมติั 

2.10. กม.เร่ิมตน้ กม.เร่ิมตน้ งาน  
2.11. กม.ส้ินสุด กม.ส้ินสุด งาน  

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใตแ้ทบ็คน้หา  

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
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รูปท่ี 7.1.1 

  

1 

2 

3 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              165 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

7.2. รายงานผลการปฏิบัติงานสายทางทีบ่ ารุงปกติ 
การรายงานผลปฏิบติังานสายทางท่ีบ ารุงปกติ ส่วนน้ีคือส่วนท่ีระบุ หมายเลขสายทาง 

ตอนควบคุม กม.เร่ิมตน้ – กม.ส้ินสุด รหสังานบ ารุงรักษา ปริมาณงาน 
 

1. คลิกเมา้ส์เมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )รายงานประจ าวนั( โปรแกรม
แสดงตามรูปท่ี 7.2.1 

2. ใหค้ลิกเมา้ส์เพิ่ม  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 7.2.2 
3. ระบุรายละเอียดดงัน้ี 

3.1. รหสัหน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
3.2. ปีงบประมาณ แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นปีงบประมาณปัจจุบนั 
3.3. เดือนท่ีปฏิบติังาน แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นเดือนปัจจุบนั 

3.4. รหสังาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือกรหสังาน 
โดยท่ีรหสังาน ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกับริหารบ ารุงทางเป็น  
ผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.5. ปริมาณงาน ระบุปริมาณงานท่ีเราด าเนินการบ ารุงรักษา 
3.6. หมายเลขสายทาง คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก หมายเลขสายทาง 

ซ่ึงน าขอ้มูลมาจากระบบทรัพยสิ์น หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของ
ค า ส าหรับการคน้หาได ้

3.7. ตอนควบคุม คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก ตอนควบคุม ซ่ึง
น าขอ้มูลมาจากระบบทรัพยสิ์น หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของ
ค า ส าหรับการคน้หาได ้

3.8. ช่ือตอนควบคุม เม่ือเลือกหมายเลขสายทาง และตอนควบคุมแลว้ โปรแกรมจะ
แสดงช่ือตอนควบคุมใหอ้ตัโนมติั 

3.9. กม.เร่ิมตน้ กม.เร่ิมตน้ งาน  
3.10. กม.ส้ินสุด กม.ส้ินสุด งาน  

4. คลิกเมา้ส์บนัทึก  โปรแกรมท าการบนัทึกขอ้มูลในส่วนของสายทางท่ีบ ารุงปกติ  
5. จากนั้นแสดงส่วนรายละเอียดแรงงาน วสัดุ เคร่ืองจกัร ค่าใชส้อย ผูร้ายงาน ดา้นล่างฟอร์มตาม

รูปท่ี 7.2.2 โดยมีตวัเลือกดงัน้ี 
5.1. แรงงาน แสดง TAB แรงงาน โดยมีวิธีการบนัทึกตามขอ้ 7.3 
5.2. วสัดุ แสดง TAB วสัดุ โดยมีวธีิการบนัทึกตามขอ้ 7.4 
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5.3. เคร่ืองจกัร แสดง TAB เคร่ืองจกัร โดยมีวธีิการบนัทึกตามขอ้ 7.5 
5.4. ค่าใชส้อย แสดง TAB ค่าใชส้อย โดยมีวธีิการบนัทึกตามขอ้ 7.6 
5.5. ผูร้ายงาน แสดง TAB ผูร้ายงาน โดยมีวิธีการบนัทึกตามขอ้ 7.7 

 

 
รูปท่ี 7.2.1 

 

1 

2 
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รูปท่ี 7.2.2 
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รูปท่ี 7.2.3 

 
 

5.1 

5.2 

5.3 

5.4 5.5 
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7.3. รายงานผลการปฏิบัติงานของแรงงาน 
- กรณีรายงานผลการปฏิบติังานต่อเน่ืองมาจากขอ้ 7.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 3 
- กรณีรายงานผลการปฏิบติังานท่ีไม่ต่อเน่ืองจากขอ้ 7.2 )รายงานผลการปฏิบติัในวนัถดัไป(  

เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 
 

1. คลิกเมา้ส์ท่ีเมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )รายงานประจ าวนั( โปรแกรม
แสดงตามรูปท่ี 7.3.1 

2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ท่ีเราตอ้งการบนัทึกหรือแกไ้ขรายละเอียดแรงงาน  

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
7.3.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีแรงงาน  หรือ TAB แรงงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 7.3.3  
5. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆ หนา้รายช่ือแรงงาน )เพิ่มเติมขอ้มูลแรงงานไดท่ี้ ขอ้มูลหลกั > 

ขอ้มูลแรงงาน( หรือช่องส่ีเหล่ียมดา้นบนเพื่อเลือกทั้งหมด  
หมายเหตุ โปรแกรมจะแสดงรายช่ือแรงงาน ท่ีไดจ้ากการบนัทึกขอ้มูลแรงงาน และมี
สถานะการใชง้านเป็น ใช่ )หมายถึงแรงงานคนนั้นยงัปฏิบติังานอยู(่ ในตารางแรงงาน 

6. จากนั้นระบุรายละเอียดดงัน้ี  
6.1. วนัท่ีรายงาน ระบุวนัท่ีรายงานตามวนัจริงท่ีปฏิบติังาน โดยสามารถบนัทึก

เป็นประจ าทุกวนั หรือบนัทึกวนัท่ียอ้ยหลงัได ้
6.2. อตัราค่าจา้งต่อชัว่โมง หมายถึงอตัราค่าจา้งต่อชัว่โมง หารดว้ยชัว่โมงท่ีท างาน 
6.3. ชัว่โมงการท างาน ระบุจ านวนชัว่โมงท่ีท างานในวนัท่ีรายงานผลการปฏิบติังาน 
6.4. ชัว่โมงท่ีท างานล่วงเวลา ระบุจ านวนชัว่โมงท่ีท างานล่วงเวลา )ถา้มี( 
6.5. ค่าตอบ ระบุจ านวนเงินค่าตอบแทน )ถา้มี( 
6.6. เบ้ียเล้ียง ระบุจ านวนเงินเบ้ียเล้ียง )ถา้มี( 

7. จากนั้นคลิกเมา้ส์เพิ่มรายการ  รายละเอียดผลการปฏิบติังานของแรงงาน ปรากฏ
ในตารางแรงงานท่ีปฏิบติังาน ตามรูปท่ี 7.3.4 

8. กรณีตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลในตารางแรงงานท่ีปฏิบติังาน 
8.1. ณ ต าแหน่งตวัอกัษรสีฟ้า ท่ีขีดเส้นใตร้อยปะ สามารถน าเมา้ส์ไปคลิกท่ีต าแหน่ง

ตวัอกัษรสีฟ้าน้ี จะสามารถแกไ้ขขอ้มูลได ้ 

8.2. เม่ือแกไ้ขขอ้มูลแลว้ คลิกเมา้ส์ท่ีบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล 
9. กรณีตอ้งการลบขอ้มูลในตารางแรงงานท่ีปฏิบติังาน 
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9.1. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมหนา้รายช่ือแรงงานท่ีตอ้งการลบ  

9.2. จากนั้นคลิกเมา้ส์ลบรายการ  ตามรูปท่ี 7.3.5 
 

 
รูปท่ี 7.3.1 

 

1 

2 
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รูปท่ี 7.3.2 
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รูปท่ี 7.3.4 

 

 
รูปท่ี 7.3.5 

 

8.1 

8.2 
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รูปท่ี 7.3.6 

 

9.1 

9.2 
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7.4. รายการใช้วสัดุ 
- กรณีไม่มีวสัดุในคลงั  

o หมวดทางหลวง และหน่วยปฏิบติัการ ใหเ้บิกจากแขวงทางหลวง 
o ส านกังานทางหลวง และแขวงทางหลวง ใหบ้นัทึกรับวสัดุตามการจดัซ้ือ 

- กรณีรายงานการใชว้สัดุ ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 7.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 3 
- กรณีรายงานการใชว้สัดุ ท่ีไม่ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 7.2 )รายงานผลการใชว้สัดุในวดัถดัไป( 

เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 
 

1. คลิกเมา้ส์ท่ีเมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )รายงานประจ าวนั( โปรแกรม
แสดงตามรูปท่ี 7.4.1 

2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ท่ีเราตอ้งการบนัทึกหรือแกไ้ขรายการวสัดุ 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
7.4.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีวสัดุ  หรือ TAB ค่าวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 7.4.3 
5. โปรแกรมจะแสดงรายการวสัดุ ท่ีมีรายการวสัดุคงเหลือในคลงั แสดงในตารางวสัดุ  

5.1. ขอ้มูลรายการวสัดุ เพิ่มเติมท่ีเมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุยอ่ย 
5.2. จากนั้นท าการเบิกรายการวสัดุจากแขวงทางหลวง หรือหน่วยงานพสัดุ 

6. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆ หนา้รายการวสัดุ หรือช่องส่ีเหล่ียมดา้นบนเพื่อเลือกทั้งหมด 
หมายเหตุ รายการวสัดุ สามารถบนัทึกมากกวา่จ านวนคงเหลือในคลงัได ้เพื่อไม่ให้เกิดการ
รอกนัในการปฎิบติังาน ระหวา่งผูร้ายงานการใชว้สัดุ กบัผูค้วบคุมรายการวสัดุคงเหลือ 

7. จากนั้นระบุรายละเอียดดงัน้ี  
7.1. วนัท่ีรายงาน ระบุวนัท่ีใชว้สัดุ โดยสามารถบนัทึกเป็นประจ าทุกวนั หรือ

บนัทึกวนัท่ียอ้ยหลงัได ้
7.2. จ านวนท่ีใช ้ จ านวนวสัดุท่ีเบิกน าไปลงงานจริง 
7.3. หมายเหตุ (ถา้มี( 

8. จากนั้นคลิกเมา้ส์เพิ่มรายการ  รายละเอียดการใชว้สัดุ ปรากฏในตารางรายการ
วสัดุ ตามรูปท่ี 7.4.4 

9. กรณีตอ้งการลบขอ้มูลในตารางวสัดุ 
9.1. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมหนา้รายการวสัดุท่ีตอ้งการลบ  

9.2. จากนั้นคลิกเมา้ส์ลบรายการ  ตามรูปท่ี 7.4.5 
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รูปท่ี 7.4.2 
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หมายเหตุ รายการวสัดุ สามารถบนัทึกมากกวา่จ านวนคงเหลือในคลงัได ้เพื่อไม่ให้เกิดการรอกนัใน
การปฎิบติังาน ระหวา่งผูร้ายงานการใชว้สัดุ กบัผูค้วบคุมรายการวสัดุคงเหลือ 
 

 
รูปท่ี 7.4.4 

  

 
รูปท่ี 7.4.5 

 
 

9.1 

9.2 
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7.5. รายงานผลการใช้เคร่ืองจักร 
- กรณีรายงานผลการปฏิบติังานต่อเน่ืองมาจากขอ้ 7.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 3 
- กรณีรายงานผลการปฏิบติังานท่ีไม่ต่อเน่ืองจากขอ้ 7.2 )รายงานผลการปฏิบติัในวนัถดัไป(  

เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 
 

1. คลิกเมา้ส์ท่ีเมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )รายงานประจ าวนั( โปรแกรม
แสดงตามรูปท่ี 7.5.1 

2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ท่ีเราตอ้งการบนัทึกหรือแกไ้ขรายละเอียด
เคร่ืองจกัร 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
7.5.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีเคร่ืองจกัร  หรือ TAB เคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 7.5.3 
5. โปรแกรมจะแสดงรายการเคร่ืองจกัร ท่ีมีสถานะเป็นใชง้าน (เพิ่มเติมเคร่ืองจกัร ไปท่ี ขอ้มูล

หลกั > ขอ้มูลเคร่ืองจกัร) คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆ หนา้หมายเลขเคร่ืองจกัร หรือช่อง
ส่ีเหล่ียมดา้นบนเพื่อเลือกทั้งหมด 

6. จากนั้นระบุรายละเอียดดงัน้ี  
6.1. วนัท่ีรายงาน ระบุวนัท่ีรายงานตามวนัจริงท่ีปฏิบติังาน โดยสามารถบนัทึก

เป็นประจ าทุกวนั หรือบนัทึกวนัท่ียอ้ยหลงัได ้
6.2. ชัว่โมงการท างาน โดยปกติ เคร่ืองจกัร 1 เคร่ืองจกัรมีชัว่โมงการใชง้านไม่เกิน 

7 ชัว่โมงต่อวนั 
6.3. อตัราค่าเช่า หมายถึงอตัราค่าเช่าต่อชัว่โมง กรณีเคร่ืองเป็นรายเดือน ให้

น าชัว่โมงการท างานในเดือนนั้น หารดว้ยอตัราค่าเช่าเรียก
เก็บต่อเดือนจากส านกัเคร่ืองกลและส่ือสาร 

6.4. ประเภทน ้ามนั คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือกขอ้มูลน ้ามนั
จากขอ้มูลหลกั หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

6.5. ปริมาณการใชน้ ้ามนั ระบุปริมาณการใชน้ ้ามนั )ถา้มี( 
6.6. ราคาน ้ามนัต่อหน่วย ระบุจ านวนเงินราคาน ้ามนัต่อหน่วย )ถา้มี( 

7. คลิกเมา้ส์เพิ่มรายการ  รายละเอียดการใชเ้คร่ืองจกัร ปรากฏในตารางเคร่ืองจกัร  
8. กรณีตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลในตารางรายการเช่าเคร่ืองจกัร 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

8.1. ณ ต าแหน่งตวัอกัษรสีฟ้า ท่ีขีดเส้นใตร้อยปะ สามารถน าเมา้ส์ไปคลิกเมา้ส์เพื่อท าการ
แกไ้ขได ้โดยจะแสดงตามรูปท่ี 7.5.4 

8.2. เม่ือแกไ้ขขอ้มูลแลว้ คลิกเมา้ส์ท่ีบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล แสดงตาม
รูปท่ี 7.5.5 

9. กรณีตอ้งการลบขอ้มูลในตารางรายการเช่าท่ีเคร่ืองจกัร ตามรูปท่ี 7.5.6 
9.1. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมหนา้หมายเลขกรมท่ีตอ้งการลบ 

9.2. จากนั้นคลิกเมา้ส์ลบรายการ   
 

 
รูปท่ี 7.5.1 

 

1 
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รูปท่ี 7.5.2 
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รูปท่ี 7.5.3 

 

 
รูปท่ี 7.5.4 
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รูปท่ี 7.5.5 

 

 
รูปท่ี 7.5.6 

 
 

8.2 

9.1 

9.2 
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7.6. รายงานค่าใช้สอย 
ค่าใชจ่้าย ใชส้ าหรับรหสังาน ท่ีเร่ิมตน้ดว้ย 216 เป็นตน้ไป คู่มือฉบบัน้ี เป็นการน าเสนอ

วธีิการบนัทึกเท่านั้น 
- กรณีระบุรายการค่าใชส้อย ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 7.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 
- กรณีระบุรายการค่าใชส้อย ท่ีไม่ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 7.2 เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 

 
1. คลิกเมา้ส์ท่ีเมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )รายงานประจ าวนั( โปรแกรม

แสดงตามรูปท่ี 7.6.1 
2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ท่ีเราตอ้งการบนัทึกหรือแกไ้ขรายละเอียดค่าใช้

สอย  

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
7.6.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีค่าใชส้อย  หรือ TAB ค่าใชส้อย โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 7.6.3 
5. จากนั้นระบุรายละเอียดดงัน้ี  

5.1. วนัท่ีรายงาน ระบุวนัท่ีรายงานตามวนัจริงท่ีปฏิบติังาน โดยสามารถบนัทึก
เป็นประจ าทุกวนั หรือบนัทึกวนัท่ียอ้ยหลงัได ้

5.2. รายการ ระบุรายการใชจ่้าย 
5.3. รายละเอียด ระบุรายละเอียด เพื่อขยายขอ้ความของรายการ 

6. คลิกเมา้ส์บนัทึก  รายละเอียดค่าใชส้อย ปรากฏในตารางค่าใชส้อย 
7. กรณีตอ้งการลบขอ้มูลในตารางค่าใชส้อย 

7.1. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมหนา้ค่าใชส้อยท่ีตอ้งการลบ 

7.2. จากนั้นคลิกเมา้ส์ลบรายการ  ตามรูปท่ี 7.6.4 
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7.7. ผู้รายงาน 
- กรณีระบุผูร้ายงาน ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 7.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 3 
- กรณีระบุผูร้ายงาน ท่ีไม่ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 7.2 เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 

 
1. คลิกเมา้ส์ท่ีเมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )รายงานประจ าวนั( โปรแกรม

แสดงตามรูปท่ี 7.7.1 
2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ท่ีเราตอ้งการบนัทึกผูร้ายงาน 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
7.7.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีผูร้ายงาน  หรือ TAB ผูร้ายงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 7.7.3 
5. จากนั้นระบุรายละเอียดดงัน้ี 

5.1. ผูพ้ิมพร์ายงาน ระบุช่ือผูพ้ิมพร์ายงาน 
5.2. ต าแหน่งผูพ้ิมพร์ายงาน ระบุต าแหน่งผูพ้ิมพร์ายงาน 
5.3. วนัท่ีรายงาน ระบุวนัท่ีรายงาน หรือระบุวนัท่ีส้ินสุดของเดือน 
5.4. ผูต้รวจสอบรายงาน ระบุช่ือผูต้รวจสอบรายงาน หรือช่ือนายช่างหมวดทาง

หลวง 
5.5. ต าแหน่งผูต้รวจสอบรายงาน ระบุตต าแหน่งผูต้รวจสอบรายงาน 
5.6. วนัท่ีตรวจสอบรายงาน ระบุวนัท่ีตรวจสอบรายงาน หรือระบุวนัท่ีส้ินสุดของเดือน 

6. จากนั้นคลิกเมา้ส์บนัทึก  เพื่อเป็นการจดัเก็บขอ้มูล 
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8. งานด าเนินการเอง รายงานประจ าเดือน 
งานด าเนินการเอง รายงานประจ าเดือน ในท่ีน้ีคือ รายงานบ ารุงปกติ หรือ ง.4-01 นัน่เอง หนา้บนัทึก

น้ีส าหรับหน่วยงานท่ีไม่พร้อมจะรายงานประจ าวนั แต่ถา้รายงานดว้ย รายงานประจ าเดือนน้ี จะไม่สามารถ
สืบค้นรายละเอียดการปฏิบัติงานประจ าวนัของแรงงาน ปริมาณการใช้วสัดุ และจ านวนชั่วโมงการ
ปฏิบติังานของเคร่ืองจกัรได ้

กรณีบนัทึกรายงานประจ าเดือนน้ี จะไม่สามารถดูขอ้มูลรายงานประจ าวนั 3 รายงานได ้คือ 
1. รายงานประจ าวนั – วสัดุ 
2. รายงานประจ าวนั – แรงงาน 
3. รายงานประจ าวนั – เคร่ืองจกัรและน ้ามนั 

มีวิธีเขา้ใช้งาน โดยเลือกรายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )ง.4-01( โปรแกรมแสดง
ตามรูปท่ี 8.1 

 
รูปท่ี 8.1 

 
8.1. ค้นหารายงานประจ าเดือน 

1. คลิกเมา้ส์เมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )ง.4-01( โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 
8.1.1 

2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 
2.1. รหสัหน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
2.2. ปีงบประมาณ แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นปีงบประมาณปัจจุบนั สามารถเปล่ียนแปลงค่า

ได ้
2.3. เดือนท่ีปฏิบติังาน ระบุเดือนท่ีรายงานผลการปฏิบติังาน 
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2.4. แผนปฏิบติัการ ระบุเลขท่ีแผนปฏิบติังาน 

2.5. รหสังาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือกรหสั
งาน โดยท่ีรหสังาน ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกับริหารบ ารุง
ทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

2.6. หมายเลขสายทาง คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก หมายเลขสายทาง 
ซ่ึงน าขอ้มูลมาจากระบบทรัพยสิ์น หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของ
ค า ส าหรับการคน้หาได ้

2.7. ตอนควบคุม คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก ตอนควบคุม ซ่ึงน า
ขอ้มูลมาจากระบบทรัพยสิ์น หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า 
ส าหรับการคน้หาได ้

2.8. ช่ือตอนควบคุม เม่ือเลือกหมายเลขสายทาง และตอนควบคุมแลว้ โปรแกรมจะ
แสดงช่ือตอนควบคุมใหอ้ตัโนมติั  

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใตแ้ทบ็คน้หา 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 8.1.1 
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8.2. รายงานผลการปฏิบัติงานสายทางทีบ่ ารุงปกติ 
การรายงานผลปฏิบติังานสายทางท่ีบ ารุงปกติ ส่วนน้ีคือส่วนท่ีระบุ หมายเลขสายทาง 

ตอนควบคุม กม.เร่ิมตน้ – กม.ส้ินสุด รหสังานบ ารุงรักษา ปริมาณงาน วนัท่ีเร่ิมตน้ และวนัท่ี
ส้ินสุดรายงาน 

 
1. คลิกเมา้ส์เมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )ง.4-01( โปรแกรมแสดงตามรูป

ท่ี 8.2.1 

2. ใหค้ลิกเมา้ส์เพิ่ม  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 8.2.2 
3. ระบุรายละเอียดดงัน้ี 

3.1. รหสัหน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามรหสัผูใ้ชง้าน ท่ี Login เขา้ระบบ 
3.2. ปีงบประมาณ แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นปีงบประมาณปัจจุบนั 
3.3. เดือนท่ีปฏิบติังาน แสดงค่าเร่ิมตน้เป็นเดือนปัจจุบนั 
3.4. แผนปฏิบติังาน ระบุเลขท่ีแผนปฏิบติังาน 

3.5. รหสังาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือกรหสั
งาน โดยท่ีรหสังาน ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกับริหารบ ารุง
ทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

3.6. ปริมาณงาน ระบุปริมาณงานท่ีเราด าเนินการบ ารุงรักษา 
3.7. หมายเลขสายทาง คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก หมายเลขสายทาง 

ซ่ึงน าขอ้มูลมาจากระบบทรัพยสิ์น หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของ
ค า ส าหรับการคน้หาได ้

3.8. ตอนควบคุม คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก ตอนควบคุม ซ่ึงน า
ขอ้มูลมาจากระบบทรัพยสิ์น หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า 
ส าหรับการคน้หาได ้

3.9. ช่ือตอนควบคุม เม่ือเลือกหมายเลขสายทาง และตอนควบคุมแลว้ โปรแกรมจะ
แสดงช่ือตอนควบคุมใหอ้ตัโนมติั 

3.10. กม.เร่ิมตน้ กม.เร่ิมตน้ งาน  
3.11. กม.ส้ินสุด กม.ส้ินสุด งาน  
3.12. หมายเหตุ )ถา้มี( 
3.13. วนัท่ีปฏิบติังาน ระบุวนัท่ีออกไปปฏิบติังาน เช่น 1-3, 6, 10 เป็นตน้ 
3.14. รวมเป็นวนั  ผูใ้ชง้านตอ้งนบัจ านวนวนัเอง 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              192 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3.15. วนัท่ีเร่ิมตน้ หมายถึงวนัท่ีเร่ิมตน้ปฏิบติังานยงัสายทางน้ี ในรหสังานท่ีระบุ โดย
ใหเ้ลือกจากปฏิทิน 

3.16. วนัท่ีส้ินสุด หมายถึงวนัท่ีส้ินสุดการปฏิบติังานในสายทางน้ี ในรหสังานท่ีระบุ 
โดยใหเ้ลือกจากปฏิทิน 

4. คลิกเมา้ส์บนัทึก  โปรแกรมท าการบนัทึกขอ้มูลในส่วนของสายทางท่ีบ ารุงปกติ 
5. จากนั้นแสดงส่วนรายละเอียดแรงงาน วสัดุ เคร่ืองจกัร ค่าใชส้อย ผูร้ายงาน ดา้นล่างฟอร์ม

ตามรูปท่ี 8.2.2 โดยมีตวัเลือกดงัน้ี 
5.1. แรงงาน แสดง TAB แรงงาน โดยมีวิธีการบนัทึกตามขอ้ 8.3 
5.2. วสัดุ แสดง TAB วสัดุ โดยมีวธีิการบนัทึกตามขอ้ 8.4 
5.3. เคร่ืองจกัร แสดง TAB เคร่ืองจกัร โดยมีวธีิการบนัทึกตามขอ้ 8.5 
5.4. ค่าใชส้อย แสดง TAB ค่าใชส้อย โดยมีวธีิการบนัทึกตามขอ้ 8.6 
5.5. ผูร้ายงาน แสดง TAB ผูร้ายงาน โดยมีวิธีการบนัทึกตามขอ้ 8.7 

 

 
รูปท่ี 8.2.1 

 

1 
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รูปท่ี 8.2.3 
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8.3. รายงานผลการปฏิบัติงานของแรงงาน 
- กรณีรายงานผลการปฏิบติังานต่อเน่ืองมาจากขอ้ 8.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 3 
- กรณีรายงานผลการปฏิบติังานท่ีไม่ต่อเน่ืองจากขอ้ 8.2 )รายงานผลการปฏิบติัในวนัถดัไป(  

เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 
 

1. คลิกเมา้ส์เมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )ง.4-01( โปรแกรมแสดงตามรูป
ท่ี 8.3.1 

2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังาน ท่ีเราตอ้งการบนัทึกหรือแกไ้ขรายละเอียดแรงงาน 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
8.3.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีแรงงาน  หรือ TAB แรงงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 8.3.3 
5. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆ หนา้รายช่ือแรงงาน )เพิ่มเติมขอ้มูลแรงงานไดท่ี้ ขอ้มูลหลกั > 

ขอ้มูลแรงงาน( หรือช่องส่ีเหล่ียมดา้นบนเพื่อเลือกทั้งหมด 
หมายเหตุ โปรแกรมจะแสดงรายช่ือแรงงาน ท่ีไดจ้ากการบนัทึกขอ้มูลแรงงาน และมี
สถานะการใชง้านเป็น ใช่ )หมายถึงแรงงานคนนั้นยงัปฏิบติังานอยู(่ ในตารางแรงงาน 

6. จากนั้นระบุรายละเอียดดงัน้ี  
6.1. อตัราค่าจา้งต่อชัว่โมง หมายถึงอตัราค่าจา้งต่อชัว่โมง หารดว้ยชัว่โมงท่ีท างาน 
6.2. ชัว่โมงการท างาน ระบุจ านวนชัว่โมงท่ีท างานในวนัท่ีรายงานผลการปฏิบติังาน 
6.3. ชัว่โมงท่ีท างานล่วงเวลา ระบุจ านวนชัว่โมงท่ีท างานล่วงเวลา )ถา้มี( 
6.4. ค่าตอบ ระบุจ านวนเงินค่าตอบแทน )ถา้มี( 
6.5. เบ้ียเล้ียง ระบุจ านวนเงินเบ้ียเล้ียง )ถา้มี( 

7. จากนั้นคลิกเมา้ส์เพิ่มรายการ  รายละเอียดผลการปฏิบติังานของแรงงาน ปรากฏ
ในตารางแรงงานท่ีปฏิบติังาน ตามรูปท่ี 8.3.4 

8. กรณีตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลในตารางแรงงานท่ีปฏิบติังาน 
8.1. ณ ต าแหน่งตวัอกัษรสีฟ้า ท่ีขีดเส้นใตร้อยปะ สามารถน าเมา้ส์ไปคลิกเมา้ส์ท่ีต าแหน่ง

ตวัอกัษรสีฟ้าน้ี จะสามารถแกไ้ขขอ้มูลได ้

8.2. เม่ือแกไ้ขขอ้มูลแลว้ คลิกเมา้ส์ท่ีบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล 
9. กรณีตอ้งการลบขอ้มูลในตารางแรงงานท่ีปฏิบติังาน 

9.1. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมหนา้รายช่ือแรงงานท่ีตอ้งการลบ  

9.2. จากนั้นคลิกเมา้ส์ลบรายการ  ตามรูปท่ี 8.3.5 
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รูปท่ี 8.3.5 
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8.4. รายการใช้วสัดุ 
- กรณีไม่มีวสัดุในคลงั  

o หมวดทางหลวง และหน่วยปฏิบติัการ ใหเ้บิกจากแขวงทางหลวง 
o ส านกังานทางหลวง และแขวงทางหลวง ใหบ้นัทึกรับวสัดุตามการจดัซ้ือ 

- กรณีรายงานการใชว้สัดุ ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 8.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 3 
- กรณีรายงานการใชว้สัดุ ท่ีไม่ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 8.2 )รายงานผลการใชว้สัดุในวดัถดัไป( 

เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 
 

1. คลิกเมา้ส์เมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )ง.4-01( โปรแกรมแสดงตามรูป
ท่ี 8.4.1 

2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังาน ท่ีเราตอ้งการบนัทึกหรือแกไ้ขรายการวสัดุ 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
8.4.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีวสัดุ  หรือ TAB ค่าวสัดุ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 8.4.3 
5. โปรแกรมจะแสดงรายการวสัดุ ท่ีมีรายการวสัดุคงเหลือในคลงั แสดงในตารางวสัดุ 

5.1. ขอ้มูลรายการวสัดุ เพิ่มเติมท่ีเมนู ขอ้มูลหลกั > ขอ้มูลคุณลกัษณะวสัดุยอ่ย 
5.2. จากนั้นท าการเบิกรายการวสัดุจากแขวงทางหลวง หรือหน่วยงานพสัดุ 

6. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆ หนา้รายการวสัดุ หรือช่องส่ีเหล่ียมดา้นบนเพื่อเลือกทั้งหมด 
หมายเหตุ รายการวสัดุ สามารถบนัทึกมากกวา่จ านวนคงเหลือในคลงัได ้เพื่อไม่ให้เกิดการ
รอกนัในการปฎิบติังาน ระหวา่งผูร้ายงานการใชว้สัดุ กบัผูค้วบคุมรายการวสัดุคงเหลือ 

7. จากนั้นระบุรายละเอียดดงัน้ี  
7.1. จ านวนท่ีใช ้ จ านวนวสัดุท่ีเบิกน าไปลงงานจริง 
7.2. หมายเหตุ (ถา้มี( 

8. จากนั้นคลิกเมา้ส์เพิ่มรายการ  รายละเอียดการใชว้สัดุ ปรากฏในตารางรายการ
วสัดุ ตามรูปท่ี 8.4.4 

9. กรณีตอ้งการลบขอ้มูลในตารางแรงงานท่ีปฏิบติังาน 
9.1. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมหนา้รายช่ือแรงงานท่ีตอ้งการลบ  

9.2. จากนั้นคลิกเมา้ส์ลบรายการ  ตามรูปท่ี 8.4.5 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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8.5. รายงานผลการใช้เคร่ืองจักร 
- กรณีรายงานผลการปฏิบติังานต่อเน่ืองมาจากขอ้ 8.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 3 
- กรณีรายงานผลการปฏิบติังานท่ีไม่ต่อเน่ืองจากขอ้ 8.2 )รายงานผลการปฏิบติัในวนัถดัไป(  

เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 
 

1. คลิกเมา้ส์เมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )ง.4-01( โปรแกรมแสดงตามรูป
ท่ี 8.5.1 

2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังาน ท่ีเราตอ้งการบนัทึกหรือแกไ้ขรายการเคร่ืองจกัร 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
8.5.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีเคร่ืองจกัร   หรือ TAB เคร่ืองจกัร โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 8.5.3 
5. โปรแกรมจะแสดงรายการเคร่ืองจกัร ท่ีมีสถานะเป็นใชง้าน (เพิ่มเติมเคร่ืองจกัร ไปท่ี ขอ้มูล

หลกั > ขอ้มูลเคร่ืองจกัร) คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมเล็กๆ หนา้หมายเลขเคร่ืองจกัร หรือช่อง
ส่ีเหล่ียมดา้นบนเพื่อเลือกทั้งหมด 

6. จากนั้นระบุรายละเอียดดงัน้ี  
6.1. ชัว่โมงการท างาน โดยปกติ เคร่ืองจกัร 1 เคร่ืองจกัรมีชัว่โมงการใชง้านไม่เกิน 

7 ชัว่โมงต่อวนั 
6.2. อตัราค่าเช่า หมายถึงอตัราค่าเช่าต่อชัว่โมง กรณีเคร่ืองเป็นรายเดือน ให้

น าชัว่โมงการท างานในเดือนนั้น หารดว้ยอตัราค่าเช่าเรียก
เก็บต่อเดือนจากส านกัเคร่ืองกลและส่ือสาร 

6.3. ประเภทน ้ามนั คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือกขอ้มูลน ้ามนั
จากขอ้มูลหลกั หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับ
การคน้หาได ้

6.4. ปริมาณการใชน้ ้ามนั ระบุปริมาณการใชน้ ้ามนั )ถา้มี( 
6.5. ราคาน ้ามนัต่อหน่วย ระบุจ านวนเงินราคาน ้ามนัต่อหน่วย )ถา้มี( 

7. จากนั้นคลิกเมา้ส์เพิ่มรายการ  รายละเอียดการใชเ้คร่ืองจกัร ปรากฏในตาราง
เคร่ืองจกัร  

8. กรณีตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลในตารางรายการเช่าเคร่ืองจกัร 
8.1. ณ ต าแหน่งตวัอกัษรสีฟ้า ท่ีขีดเส้นใตร้อยปะ สามารถน าเมา้ส์ไปคลิกเมา้ส์เพื่อท าการ

แกไ้ขได ้โดยจะแสดงตามรูปท่ี 8.5.4 
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8.2. จากนั้น คลิกเมา้ส์ท่ีบนัทึก  เพื่อท าการจดัเก็บขอ้มูล ตามรูปท่ี 8.5.5 
9. กรณีตอ้งการลบขอ้มูลในตารางรายการเช่าท่ีเคร่ืองจกัร ตามรูปท่ี 8.5.6 

9.1. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมหนา้หมายเลขกรมท่ีตอ้งการลบ 

9.2. จากนั้นคลิกเมา้ส์ลบรายการ   
 

 
รูปท่ี 8.5.1 

 

1 

2 

3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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รูปท่ี 8.5.2 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 8.5.3 

 

 
รูปท่ี 8.5.4 
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6 
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8.1 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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รูปท่ี 8.5.5 

 

 
รูปท่ี 8.5.6 

 
 

9.1 

9.2 

8.2 
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8.6. รายงานค่าใช้สอย 
ค่าใชจ่้าย ใชส้ าหรับรหสังาน ท่ีเร่ิมตน้ดว้ย 216 เป็นตน้ไป คู่มือฉบบัน้ี เป็นการน าเสนอ

วธีิการบนัทึกเท่านั้น 
- กรณีระบุรายการค่าใชส้อย ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 8.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 
- กรณีระบุรายการค่าใชส้อย ท่ีไม่ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 8.2 เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 

 
1. คลิกเมา้ส์เมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )ง.4-01( โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 

8.6.1 
2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังาน ท่ีเราตอ้งการบนัทึกหรือแกไ้ขรายละเอียดค่าใชส้อย 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
8.6.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีค่าใชส้อย  หรือ TAB ค่าใชส้อย โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 8.6.3 
5. ระบุรายละเอียดดงัน้ี 

5.1. วนัท่ีรายงาน ระบุวนัท่ีรายงานตามวนัจริงท่ีปฏิบติังาน โดยสามารถบนัทึก
เป็นประจ าทุกวนั หรือบนัทึกวนัท่ียอ้ยหลงัได ้

5.2. รายการ ระบุรายการใชจ่้าย 
5.3. รายละเอียด ระบุรายละเอียด เพื่อขยายขอ้ความของรายการ 

6. จากนั้นคลิกเมา้ส์บนัทึก  รายละเอียดค่าใชส้อย ปรากฏในตารางค่าใชส้อย ตามรูปท่ี 
8.6.4 

7. กรณีตอ้งการลบขอ้มูลในตารางค่าใชส้อย 
7.1. คลิกเมา้ส์ท่ีช่องส่ีเหล่ียมหนา้ค่าใชส้อยท่ีตอ้งการลบ 

7.2. จากนั้นคลิกเมา้ส์ลบรายการ  ตามรูปท่ี 8.6.5 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 8.6.1 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 8.6.2 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 8.6.3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

8.7. ผู้รายงาน 
- กรณีระบุผูร้ายงาน ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 8.2 ขา้มไปดูขอ้ยอ่ย 3 
- กรณีระบุผูร้ายงาน ท่ีไม่ต่อเน่ืองมาจากขอ้ 8.2 เร่ิมตน้ขอ้ยอ่ย 1 

 
1. คลิกเมา้ส์เมนู รายงานผลการปฏิบติังาน > ผลการปฏิบติังาน )ง.4-01( โปรแกรมแสดงตามรูป

ท่ี 8.7.1 
2. คน้หารายงานผลการปฏิบติังาน ท่ีเราตอ้งการบนัทึกหรือแกไ้ขผูร้ายงาน 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมจะแสดงรายงานผลการปฏิบติังานประจ าวนั ตามรูปท่ี 
8.7.2 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีผูร้ายงาน  หรือ TAB ผูร้ายงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 8.7.3 
5. ระบุรายละเอียดดงัน้ี 

5.1. ผูพ้ิมพร์ายงาน ระบุช่ือผูพ้ิมพร์ายงาน 
5.2. ต าแหน่งผูพ้ิมพร์ายงาน ระบุต าแหน่งผูพ้ิมพร์ายงาน 
5.3. วนัท่ีรายงาน ระบุวนัท่ีรายงาน หรือระบุวนัท่ีส้ินสุดของเดือน 
5.4. ผูต้รวจสอบรายงาน ระบุช่ือผูต้รวจสอบรายงาน หรือช่ือนายช่างหมวดทาง

หลวง 
5.5. ต าแหน่งผูต้รวจสอบรายงาน ระบุตต าแหน่งผูต้รวจสอบรายงาน 
5.6. วนัท่ีตรวจสอบรายงาน ระบุวนัท่ีตรวจสอบรายงาน หรือระบุวนัท่ีส้ินสุดของเดือน 

6. จากนั้นคลิกเมา้ส์บนัทึก  เพื่อเป็นการจดัเก็บขอ้มูล 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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รูปท่ี 8.7.1 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 8.7.2 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 8.7.3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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9. สรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 
เม่ือบนัทึกรายงานประจ าวนั เราตอ้งท าการสรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 โปรแกรมจะประมวล

โดยรายงานประจ าวนัมาสรุปตามหน่วยงาน ปีงบประมาณ เดือนท่ีด าเนินงาน รหสังาน หมายเลขสายทาง 
ตอนควบคุม ใหอ้ยูใ่นรูปรายงานบ ารุงปกติ )ง.4-01( และสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบ ารุงปกติ )ง.4-02( 

มีวธีิเขา้ใชง้าน โดยเลือกสรุปรายงาน > สรุปรายงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 9.1 

 
รูปท่ี 9.1 

 
9.1. สรุปรายงาน 

1. คลิกเมา้ส์ท่ี สรุปรายงาน > สรุปรายงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 9.2 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีสรุปรายงาน  โปรแกรมประมวลผลขอ้มูล และแสดงผลลพัธ์ใน
ตาราง 

 
รูปท่ี 9.2 

 
 

1 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

9.2. แสดงข้อมูล ง.4-01 
1. คลิกเมา้ส์ท่ี สรุปรายงาน > สรุปรายงาน คน้หาขอ้มูลรายงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 9.3 

2. คลิกเมา้ส์ท่ี ง.4-01  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 9.4 
3. ตวัด าเนินการ มีความหมายดงัน้ี 

3.1.  แสดงรายงาน ง.4-01 รูปท่ี 9.5 

3.2.  แสดงรายงาน ง.4-01 ในรูปไฟล ์Excel 

3.3.  แสดงรายงาน ง.4-01 ในรูปไฟล ์PDF 

 
รูปท่ี 9.3 

 

 
รูปท่ี 9.4 
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รูปท่ี 9.5 
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9.3. แสดงข้อมูล ง.4-02 และส่งงาน 
1. คลิกเมา้ส์ท่ี สรุปรายงาน > สรุปรายงาน คน้หาขอ้มูลรายงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 9.6 

2. คลิกเมา้ส์ท่ี ง.4-02  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 9.7 
3. ตวัด าเนินการ มีความหมายดงัน้ี 

3.1.  แสดงรายงาน ง.4-02 รูปท่ี 9.8 

3.2.  แสดงรายงาน ง.4-02 ในรูปไฟล ์Excel 

3.3.  แสดงรายงาน ง.4-02 ในรูปไฟล ์PDF 
4. คลิกเมา้ส์ท่ี ช่องส่ีเหล่ียม หลงัรายการท่ีตอ้งการส่งงาน  

5. คลิกเมา้ส์ส่งงาน  

 
รูปท่ี 9.6 

 

 
รูปท่ี 9.7 

 

1 

2 
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9.4. ตรวจสอบการส่งงาน 
1. คลิกเมา้ส์ท่ี สรุปรายงาน > สืบคน้การส่งงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 9.9 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีคน้หา   
3. ความหมายของช่องท่ีแสดงแถบ 

3.1. สีเขียว หมายถึง หน่วยงานจดัส่งรายงานแลว้ 
3.2. สีขาว หมายถึง หน่วยงานยงัไม่ไดจ้ดัส่งรายงานแลว้ 

 

 
รูปท่ี 9.9 

 
 
 

1 
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10. งานจ้างเหมา 
บนัทึกสัญญาจา้งเหมาบ ารุงปกติ ไดแ้ก่ ส่วนของ รหสังาน ปริมาณงาน หมายเลขสายทาง ตอน

ควบคุม งวดการจ่ายเงิน 
มีวธีิเขา้ใชง้าน โดยเลือกงานจา้งเหมา > สัญญาจา้ง โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 10.1 

 
รูปท่ี 10.1 

 
10.1. ค้นหา และดูรายละเอยีด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานจา้งเหมา > สัญญาจา้ง โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 10.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. ส านกังานทางหลวง แสดงหน่วยงานตามผูใ้ชง้าน 
2.2. แขวงทางหลวง แสดงหน่วยงานตามผูใ้ชง้าน 
2.3. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณ 4 หลกั เช่น ปีงบประมาณ 2560 เป็นตน้ 
2.4. เลขท่ีสัญญา เลขท่ีตามเอกสารสัญญา 
2.5. วนัท่ีสัญญา วนัท่ีลงนามในสัญญา เลือกจากปฏิทิน โดยคลิกเมา้ส์เลือกปี 

เดือน และวนัท่ี 
2.6. วนัท่ีเร่ิมตน้สัญญา เลือกจากปฏิทิน โดยคลิกเมา้ส์เลือกปี เดือน และวนัท่ี 
2.7. วนัท่ีส้ินสุดสัญญา เลือกจากปฏิทิน โดยคลิกเมา้ส์เลือกปี เดือน และวนัท่ี  
2.8. สถานะเอกสาร คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ รอส่งงาน และ 

ส่งงาน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้
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รอส่งงาน หมายถึง แขวงทางหลวงบนัทึกขอ้มูลสัญญาจา้ง
เรียบร้อยแลว้ แต่ยงัไม่ไดบ้นัทึกส่งใหก้บัส านกังานทางหลวง
ทราบ 
ส่งงาน หมายถึง แขวงทางหลวงปรับปรุงสถานเอกสาร เพื่อ
ส านกังานทางหลวงสามารถเห็นขอ้มูลการส่งงานได ้

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 

1. เลือกปี พ.ศ. จากสามเหล่ียมท่ีอยูด่า้นขา้ง 

 
2. เลือกเดือน จากสามเหล่ียมท่ีอยูด่า้นขา้ง 

 
3. คลิกเมา้ส์เลือกวนัท่ี โดยวนัท่ีปัจจุบนั มีแถบ

สีฟ้าแสดงสถานะวนัท่ีปัจจุบนั 

4. หรือคลิกเมา้ส์  สามเหล่ียมวงกลมสีด า
ดา้นซา้ย เพื่อไปเดือนก่อนหนา้ 

5. หรือคลิกเมา้ส์  สามเหล่ียมวงกลมสีด า
ดา้นขวา เพื่อไปเดือนถดัไป 
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รูปท่ี 10.2 

 
10.2. เพิม่ข้อมูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานจา้งเหมา > สัญญาจา้ง โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 10.2 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 10.3 
3. ระบุรายการดงัน้ี 

3.1. แขวงทางหลวง แสดงหน่วยงานตามผูใ้ชง้าน 
3.2. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณ 4 หลกั เช่น ปีงบประมาณ 2560 เป็นตน้ 
3.3. เลขท่ีสัญญา เลขท่ีตามเอกสารสัญญา 
3.4. วนัท่ีสัญญา วนัท่ีลงนามในสัญญา เลือกจากปฏิทิน โดยคลิกเมา้ส์เลือกปี 

เดือน และวนัท่ี 
3.5. วนัท่ีเร่ิมตน้สัญญา เลือกจากปฏิทิน โดยคลิกเมา้ส์เลือกปี เดือน และวนัท่ี 
3.6. วนัท่ีส้ินสุดสัญญา เลือกจากปฏิทิน โดยคลิกเมา้ส์เลือกปี เดือน และวนัท่ี  
3.7. งบประมาณ ไม่สามารถระบุได ้เป็นขอ้มูลท่ีเกิดจากการบนัทึกในส่วน TAB 

เบิกจ่ายงบประมาณ 

1 

2 

3 
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3.8. หมายเหตุ )ถา้มี( รายละเอียดเพิ่มเติม 

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูลสัญญา จากนั้นจะแสดง
ส่วนของ รายการบ ารุงรักษา และ เบิกจ่ายงบประมาณ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 10.4 
 

 
รูปท่ี 10.3 

 
 

1 
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รูปท่ี 10.4 
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รูปท่ี 10.5 
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5. บนัทึกรายการบ ารุงรักษา คลิกเมา้ส์ท่ี “รายละเอียด” โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับการบนัทึก 
โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 10.6 
5.1. ระบุรายการดงัน้ี 

5.1.1. หมายเลขสายทาง คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของ
ค า ส าหรับการคน้หาได ้หลงัจากเลือกหมายเลขสายทางแลว้ 
โปรแกรมจะแสดงตอนควบคุมใหเ้ลือก 

5.1.2. ตอนควบคุม คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของ
ค า ส าหรับการคน้หาได ้หลงัจากเลือกตอนควบคุมแลว้ 
โปรแกรมจะแสดงช่ือตอนควบคุม 

5.1.3. ช่ือตอนควบคุม ไม่สามารถเลือกได ้โปรแกรมจะแสดงตาม หมายเลขสายทาง
และตอนควบคุม ท่ีถูกเลือก 

5.1.4. กม.เร่ิมตน้ ระบุ กม.เร่ิมตน้ แต่ค่าตอ้งไม่นอ้ยกวา่ค่าท่ีโปรแกรมแสดงใต ้
ช่องกม.เร่ิมตน้ 

5.1.5. กม.ส้ินสุด ระบุ กม.ส้ินสุด แต่ค่าตอ้งไม่มากกวา่ค่าท่ีโปรแกรมแสดงใต ้
ช่องกม.เร่ิมตน้ 

5.1.6. รหสังาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือกรหสั
งาน โดยท่ีรหสังาน ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกับริหาร
บ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

5.1.7. ปริมาณงาน ระบุปริมาณงานท่ีด าเนินการจา้ง ของแต่ละรหสังาน และแต่ละ
หมายเลขสายทาง 

5.1.8. งบประมาณ ระบุงบประมาณท่ีใชส้ าหรับการด าเนินงาน 
5.1.9. หมายเหตุ (ถา้มี( รายละเอียดเพิ่มเติม 

5.2. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

5.2.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล 

5.2.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่า
ใหม่ 
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รูปท่ี 10.6 

 
6. บนัทึกเบิกจ่ายงบประมาณ คลิกเมา้ส์ท่ี รายละเอียด โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับการบนัทึก 

โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 10.7 
6.1. ระบุรายการดงัน้ี 

6.1.1. ปีงบประมาณ ค่าเร่ิมตน้ เป็นปีปัจจุบนั 
6.1.2. เดือนท่ีจ่าย คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือพิมพบ์างส่วนของค า 
6.1.3. งบประมาณท่ีจ่าย ระบุงบประมาณท่ีจ่ายในแต่ละเดือน หรืองวดการจ่ายเงิน 

6.2. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

6.2.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล 

6.2.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่าใหม่ 
 
 

5 

5.1 

5.2 
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รูปท่ี 10.7 

 
7. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม ตามรูปท่ี 10.8 

 
รูปท่ี 10.8 
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10.3. แก้ไขข้อมูล 
1. คลิกเมา้ส์เมนู งานจา้งเหมา > สัญญาจา้ง โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 10.9 
2. คน้หาขอ้มูล โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใต ้TAB คน้หา 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข แสดงตามรูปท่ี 10.10 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด ระบุรายการดงัน้ี 

4.1. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณ 4 หลกั เช่น ปีงบประมาณ 2560 เป็นตน้ 
4.2. เลขท่ีสัญญา เลขท่ีตามเอกสารสัญญา 
4.3. วนัท่ีสัญญา วนัท่ีลงนามในสัญญา เลือกจากปฏิทิน โดยคลิกเมา้ส์เลือกปี 

เดือน และวนัท่ี 
4.4. วนัท่ีเร่ิมตน้สัญญา เลือกจากปฏิทิน โดยคลิกเมา้ส์เลือกปี เดือน และวนัท่ี 
4.5. วนัท่ีส้ินสุดสัญญา เลือกจากปฏิทิน โดยคลิกเมา้ส์เลือกปี เดือน และวนัท่ี  
4.6. หมายเหตุ )ถา้มี( รายละเอียดเพิ่มเติม 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูลสัญญา  

 
รูปท่ี 10.9 
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6. บนัทึกรายการบ ารุงรักษา คลิกเมา้ส์ท่ีแกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 
โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 10.11 
6.1. ระบุรายการดงัน้ี 

6.1.1. หมายเลขสายทาง คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือสามารถพิมพบ์างส่วน
ของค า ส าหรับการคน้หาได ้หลงัจากเลือกหมายเลขสายทาง
แลว้ โปรแกรมจะแสดงตอนควบคุมใหเ้ลือก 

6.1.2. ตอนควบคุม คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือสามารถพิมพบ์างส่วน
ของค า ส าหรับการคน้หาได ้หลงัจากเลือกตอนควบคุมแลว้ 
โปรแกรมจะแสดงช่ือตอนควบคุม 

6.1.3. ช่ือตอนควบคุม ไม่สามารถเลือกได ้โปรแกรมจะแสดงตาม หมายเลขสายทาง
และตอนควบคุม ท่ีถูกเลือก 

6.1.4. กม.เร่ิมตน้ ระบุ กม.เร่ิมตน้ แต่ค่าตอ้งไม่นอ้ยกวา่ค่าท่ีโปรแกรมแสดงใต ้
ช่องกม.เร่ิมตน้ 

6.1.5. กม.ส้ินสุด ระบุ กม.ส้ินสุด แต่ค่าตอ้งไม่มากกวา่ค่าท่ีโปรแกรมแสดงใต ้
ช่องกม.เร่ิมตน้ 

6.1.6. รหสังาน คลิกเมา้ส์เลือกจาก  โปรแกรมแสดง popup เพื่อให้เลือก
รหสังาน โดยท่ีรหสังาน ตอ้งถูกก าหนดเป็นใชง้าน )ส านกั
บริหารบ ารุงทางเป็นผูป้รับปรุงขอ้มูล( 

6.1.7. ปริมาณงาน ระบุปริมาณงานท่ีด าเนินการจา้ง ของแต่ละรหสังาน และแต่
ละหมายเลขสายทาง 

6.1.8. งบประมาณ ระบุงบประมาณท่ีใชส้ าหรับการด าเนินงาน 
6.1.9. หมายเหตุ (ถา้มี( รายละเอียดเพิ่มเติม 

6.2. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล 
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รูปท่ี 10.11 

 
7. บนัทึกเบิกจ่ายงบประมาณ คลิกเมา้ส์ท่ีแกไ้ขขอ้มูล  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด 

โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 10.12 
7.1. ระบุรายการดงัน้ี 

7.1.1. ปีงบประมาณ ค่าเร่ิมตน้ เป็นปีปัจจุบนั 
7.1.2. เดือนท่ีจ่าย คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box หรือพิมพบ์างส่วนของค า 
7.1.3. งบประมาณท่ีจ่าย ระบุงบประมาณท่ีจ่ายในแต่ละเดือน หรืองวดการจ่ายเงิน 

7.2. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล 

 
รูปท่ี 10.12 
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10.4. ลบข้อมูล 
10.4.1. ลบสัญญาจา้ง 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานจา้งเหมา > สัญญาจา้ง คน้หาสัญญาจา้งท่ีตอ้งการลบ โปรแกรม
แสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 10.13 

2. คลิกเมา้ส์ลบขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ โปรแกรมแสดง
รายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 10.14 

3. คลิกเมา้ส์ยนืยนัการลบ   

4. โปรแกรมใหย้นืยนัลบรายการ คลิกเมา้ส์ท่ี ตกลง  
5. โปรแกรมจะลบสัญญาจา้ง และแสดง TAB คน้หา 

 
รูปท่ี 10.13 
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รูปท่ี 10.14 

 
10.4.2. ลบรายการบ ารุงรักษาและเบิกจ่ายงบประมาณ 

1. คลิกเมา้ส์เมนู งานจา้งเหมา > สัญญาจา้ง คน้หาสัญญาจา้งท่ีตอ้งการลบ โปรแกรม
แสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 10.15 

2. คลิกเมา้ส์ลบขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ โปรแกรมแสดง
รายการขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 10.16 

3. กรณี TAB รายการบ ารุงรักษา  

3.1. คลิกเมา้ส์ลบขอ้มูล   ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 

3.2. โปรแกรมใหย้นืยนัลบรายการ คลิกเมา้ส์ท่ี ตกลง  
4. กรณี TAB เบิกจ่ายงบประมาณ 

3 
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4.1. คลิกเมา้ส์ลบขอ้มูล   ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ 

4.2. โปรแกรมใหย้นืยนัลบรายการ คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  
 

 
รูปท่ี 10.15 
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10.5. ส่งงานจ้างเหมา – แขวงทางหลวง 
1. คลิกเมา้ส์เมนู งานจา้งเหมา > สัญญาจา้ง คน้หาขอ้มูลท่ีตอ้งการส่งงาน โปรแกรมแสดง

ฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 10.17 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข แสดงตามรูปท่ี 10.18 

3. คลิกเมา้ส์ส่งงาน  โปรแกรมแสดงขอ้ความตามรูปท่ี 10.19 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  สถานะงานถูกเปล่ียนเป็น ส่งงาน ตามรูปท่ี 10.20 
 

 
รูปท่ี 10.17 
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รูปท่ี 10.20 
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10.6. ยกเลกิส่งงานจ้างเหมา – ส านักงานทางหลวง, ส านักบริหารบ ารุงทาง 
1. คลิกเมา้ส์เมนู งานจา้งเหมา > สัญญาจา้ง คน้หาขอ้มูลงานจา้งเหมาท่ีตอ้งการยกเลิกส่งงาน 

โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 10.21 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข แสดงตามรูปท่ี 10.22 

3. คลิกเมา้ส์ยกเลิกส่งงาน  โปรแกรมแสดงขอ้ความตามรูปท่ี 10.23 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  สถานะงานถูกเปล่ียนเป็น รอส่งงาน 
 

 
รูปท่ี 10.21 
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รูปท่ี 10.23 
 

10.7. ตรวจสอบการส่งงาน 
1. คลิกเมา้ส์ท่ี สรุปรายงาน > สืบคน้การส่งงาน โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 10.24 

2. คลิกเมา้ส์ท่ีคน้หา   
3. ความหมายของช่องท่ีแสดงแถบ 

3.1. สีเขียว หมายถึงหน่วยงานจดัส่งรายงานแลว้ 
3.2. สีขาว หมายถึงหน่วยงานยงัไม่ไดจ้ดัส่งรายงานแลว้ 

 

 
รูปท่ี 10.24 
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11. ข้อมูล GF 
ขอ้มูล GF เป็นขอ้มูลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ซ่ึงทางกรมบญัชีกลางใหห้น่วยงานราชการบนัทึก

ผลการเบิกจ่ายท่ีโปรแกรม GFMIS  
ฟังกช์ัน่น้ี แขวงทางหลวง ส านกังานทางหลวง จะตอ้งน าขอ้มูลสรุปผลการเบิกจ่ายแต่ละเดือนจาก

ทางฝ่ายบญัชีของหน่วยงาน น ามาบนัทึก 
มีวธีิเขา้ใชง้าน โดยเลือกขอ้มูล GF > ขอ้มูล GF โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 11.1 

 
รูปท่ี 11.1 

 
11.1. ค้นหา และดูรายละเอยีด 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลGF > ขอ้มูลGF โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 11.2 
2. ระบุเง่ือนไขในการคน้หา 

2.1. ส านกังานทางหลวง แสดงหน่วยงานตามผูใ้ชง้าน 
2.2. แขวงทางหลวง แสดงหน่วยงานตามผูใ้ชง้าน 
2.3. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณ 4 หลกั เช่น ปีงบประมาณ 2560 เป็นตน้ 
2.4. สถานะเอกสาร คลิกเมา้ส์เลือกจาก Combo Box โดยมีตวัเลือก คือ รอส่งงาน และ 

ส่งงาน หรือสามารถพิมพบ์างส่วนของค า ส าหรับการคน้หาได ้
  รอส่งงาน หมายถึง แขวงทางหลวงบนัทึกขอ้มูลสัญญาจา้ง

เรียบร้อยแลว้ แต่ยงัไม่ไดบ้นัทึกส่งใหก้บัส านกังานทางหลวง
ทราบ 

  ส่งงาน หมายถึง แขวงทางหลวงปรับปรุงสถานเอกสาร เพื่อ
ส านกังานทางหลวงสามารถเห็นขอ้มูลการส่งงานได ้



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              248 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงผลการคน้หา  

หมายเหตุ กรณีตอ้งการลา้งเง่ือนไขส าหรับการคน้หา คลิกเมา้ส์ลา้งเง่ือนไข  
 

 
รูปท่ี 11.2 

 
 

11.2. เพิม่ข้อมูล 
1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลGF > ขอ้มูลGF โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 11.3 

2. คลิกเมา้ส์ปุ่มเพิ่ม  โปรแกรมแสดง TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 11.4 
3. ระบุรายการดงัน้ี 

3.1. หน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามผูใ้ชง้าน 
3.2. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณ 4 หลกั เช่น ปีงบประมาณ 2560 เป็นตน้ 
3.3. ค่าแรง ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
3.4. ค่าตอบแทน ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
3.5. ค่าเบ้ียเล้ียง ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
3.6. ค่าวสัดุ ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
3.7. ค่าซ่อมอุปกรณ์ ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
3.8. ค่าเช่าเคร่ืองจกัร ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 

1 

2 

3 
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3.9. ค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
3.10. งานจา้งเหมา ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 

4. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก 

4.1. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล และแสดง TAB 
คน้หา 

4.2. กรณีคลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึกต่อ  โปรแกรมจะเคลียร์ฟอร์ม เพื่อรอรับค่าใหม่ 
5. โปรแกรมจะแสดงผลลพัธ์ของการบนัทึกในตารางใตฟ้อร์ม 

หมายเหตุ กรณีตอ้งการกลบั TAB คน้หา คลิกเมา้ส์ปุ่มยกเลิก  

 
รูปท่ี 11.3 
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รูปท่ี 11.4 

 
11.3. แก้ไขข้อมูล 

1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลGF > ขอ้มูลGF โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 11.5 
2. คน้หาขอ้มูล โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใต ้TAB คน้หา 

3. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข แสดงตามรูปท่ี 11.6 
4. แกไ้ขขอ้มูลรายการท่ีแสดงในแทบ็รายละเอียด ระบุรายการดงัน้ี 

4.1. หน่วยงาน แสดงหน่วยงานตามผูใ้ชง้าน 
4.2. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณ 4 หลกั เช่น ปีงบประมาณ 2560 เป็นตน้ 
4.3. ค่าแรง ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
4.4. ค่าตอบแทน ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
4.5. ค่าเบ้ียเล้ียง ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
4.6. ค่าวสัดุ ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
4.7. ค่าซ่อมอุปกรณ์ ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
4.8. ค่าเช่าเคร่ืองจกัร ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
4.9. ค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 
4.10. งานจา้งเหมา ระบุงบประมาณท่ีเบิกจากระบบ GF 

5. คลิกเมา้ส์ปุ่มบนัทึก  โปรแกรมจะท าการจดัเก็บขอ้มูล 
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รูปท่ี 11.5 

 

 
รูปท่ี 11.6 
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11.4. ลบข้อมูล 
1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูลGF > ขอ้มูลGF โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 11.7 
2. คน้หาขอ้มูล โปรแกรมแสดงผลการคน้หา ในตารางใต ้TAB คน้หา 

3. คลิกเมา้ส์ลบขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการลบ โปรแกรมแสดงรายการ
ขอ้มูลท่ีถูกเลือก ใน TAB รายละเอียด ตามรูปท่ี 11.8 

4. โปรแกรมใหย้นืยนัลบรายการ คลิกเมา้ส์ท่ี ตกลง  
5. โปรแกรมจะลบสัญญาจา้ง และแสดง TAB คน้หา 

 

 
รูปท่ี 11.7 

 

 
รูปท่ี 11.8 
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11.5. ส่งงานข้อมูล GF – แขวงทางหลวง 
1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูล GF > ขอ้มูล GF คน้หาขอ้มูลท่ีตอ้งการส่งงาน โปรแกรมแสดงฟอร์ม

ส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 11.9 

2. คลิกเมา้ส์แกไ้ขขอ้มูล  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการแกไ้ข แสดงตามรูปท่ี 11.10 

3. คลิกเมา้ส์ส่งงาน  โปรแกรมแสดงขอ้ความตามรูปท่ี 11.11 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  สถานะงานถูกเปล่ียนเป็น ส่งงาน  

 
รูปท่ี 5.12 

 

 
รูปท่ี 11.9 
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รูปท่ี 11.10 
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11.6. ยกเลกิส่งงานข้อมูล GF – ส านักบริหารบ ารุงทาง 
1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูล GF > ขอ้มูล GF คน้หาขอ้มูลท่ีตอ้งการส่งงาน โปรแกรมแสดงฟอร์ม

ส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 11.11 

2. คลิกเมา้ส์ดูรายละเอียด  ดา้นหลงัรายการขอ้มูลท่ีตอ้งการยกเลิกส่งงาน แสดงตามรูปท่ี 
11.12 

3. คลิกเมา้ส์ยกเลิกส่งงาน  โปรแกรมแสดงขอ้ความตามรูปท่ี 11.13 

4. คลิกเมา้ส์ท่ีตกลง  สถานะงานถูกเปล่ียนเป็น รอส่งงาน 
 

 
รูปท่ี 11.11 
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รูปท่ี 11.12 

 

 
รูปท่ี 11.13 
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11.7. น าเข้าข้อมูลGF 
1. คลิกเมา้ส์เมนู ขอ้มูล GF > ขอ้มูล GF โปรแกรมแสดงฟอร์มส าหรับคน้หาตามรูปท่ี 11.14 
2. คลิกเมา้ส์น าเขา้  โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 11.15 
3. ระบุรายการดงัน้ี 

3.1. ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณท่ีน าเขา้ 
3.2. เดือน ระบุเดือนท่ีน าเขา้ 
3.3. ไฟลข์อ้มูล เลือกไฟลข์อ้มูล GFData.csv 

4. คลิกเมา้ส์น าเขา้  โปรแกรมจะน าเขา้ขอ้มูลเคร่ืองจกัร 
หมายเหตุ ไฟลข์อ้มูล ตอ้งมีขอ้มูลเดียวกบัรายการ จึงจะสามารถน าเขา้ขอ้มูลได ้
 

 
รูปท่ี 11.14 
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รูปท่ี 11.15 
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11.8. การเตรียมไฟล์ส าหรับน าเข้าข้อมูล 
1. การเตรียมไฟล ์คลิกเมา้ส์ท่ี download GFData จะไดไ้ฟลช่ื์อ GFData.csv 
2. ดบัเบิ้ลคลิกเมา้ส์ไฟลท่ี์ไดท้  าการ download มา ซ่ึงโปรแกรม Window จะท าการเรียก

โปรแกรม Excel ข้ึนมาแสดงไฟล ์GFData.csv รูปท่ี 11.16 
3. จากนั้นท าพิมพเ์งินงบประมาณตามหมวดท่ีไดเ้บิกจ่าย โดยระบุตวัเงินงบประมาณใหต้รง

กบัคอลมัน์ ซ่ึงเร่ิมตน้บนัทึกแถวท่ี 2  

 
รูปท่ี 11.16 

 
4. จากนั้นท าการบนัทึก หรือ กดปุ่ม Ctrl+S ท่ีคียบ์อร์ด 
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โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12. ตัวอย่างการสืบค้นข้อมูลและแสดงรายงาน 
การสืบคน้ขอ้มูลและแสดงรายงาน โปรแกรมมีฟังกช์ัน่การท างานคลา้ยกนั จึงขอยกตวัอยา่งการ

สืบคน้ขอ้มูลดงัน้ี 
เลือก รายงาน > แผน-ผลงานบ ารุงปกติ โปรแกรมแสงตามรูปท่ี 12.1  

 
รูปท่ี 12.1 

 
1. คลิกเมา้ส์เลือก รายงาน > แผน-ผลงานบ ารุงปกติ โปรแกรมแสดงตามรูปท่ี 12.2 
2. ระบุเง่ือนไขการคน้หา ไดแ้ก่ 

2.1. ปีงบประมาณ 
2.2. เดือน ถึงเดือน 
2.3. รหสังาน 

3. คลิกเมา้ส์คน้หา  โปรแกรมแสดงรายงาน ตามรูปท่ี 12.3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 12.2 

 

 
รูปท่ี 12.3 

 

1 

2 

3 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.1. แผน-ผลงานบ ารุงปกติ 
ท่ีมาของขอ้มูล 
1. ขอ้มูลแผนงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 

a. หวัขอ้ท่ี 3.4 จดัท าแผนด าเนินการเอง 
b. หวัขอ้ท่ี 3.5 จดัท าแผนจา้งเหมา 

2. ขอ้มูลผลงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 
a. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  
b. หวัขอ้ท่ี 9 สรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 
c. หวัขอ้ท่ี 10 บนัทึกงานจา้งเหมา 

 

 

  
รูปท่ี 12.4 

 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              263 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.2. แผน-ผลงานบ ารุงปกติ (ด าเนินการเอง) 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.5 
1. ขอ้มูลแผนงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี  

a. หวัขอ้ท่ี 3.4 จดัท าแผนด าเนินการเอง 
2. ขอ้มูลผลงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 

a. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  
b. หวัขอ้ท่ี 9 สรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 

 

 

 

  
รูปท่ี 12.5 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.3. แผน-ผลงานบ ารุงปกติ (จ้างเหมา) 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.6 
1. ขอ้มูลแผนงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี  

a. หวัขอ้ท่ี 3.5 จดัท าแผนจา้งเหมา 
2. ขอ้มูลผลงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี  

a. หวัขอ้ท่ี 10 บนัทึกงานจา้งเหมา 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

 
รูปท่ี 12.6 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.4. แผน-ผลงานบ ารุงปกติ (ตามหน่วยงาน-หมวดค่าใช้จ่าย) 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.7 
1. ขอ้มูลแผนงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 

a. หวัขอ้ท่ี 3.4 จดัท าแผนด าเนินการเอง 
b. หวัขอ้ท่ี 3.5 จดัท าแผนจา้งเหมา 

2. ขอ้มูลผลงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 
a. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  
b. หวัขอ้ท่ี 9 สรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 
c. หวัขอ้ท่ี 10 บนัทึกงานจา้งเหมา 

 

 
รูปท่ี 12.7 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.5. แผน-ผลงานบ ารุงปกติ (ตามหน่วยงาน/หมวดค่าใช้จ่าย ด าเนินการเอง) 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.8 
1. ขอ้มูลแผนงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี  

a. หวัขอ้ท่ี 3.4 จดัท าแผนด าเนินการเอง 
2. ขอ้มูลผลงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 

a. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  
b. หวัขอ้ท่ี 9 สรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 

 

 
รูปท่ี 12.8 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.6. แผน-ผลงานบ ารุงปกติ (ตามหน่วยงาน/หมวดค่าใช้จ่าย จ้างเหมา) 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.9 
1. ขอ้มูลแผนงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี  

a. หวัขอ้ท่ี 3.5 จดัท าแผนจา้งเหมา 
2. ขอ้มูลผลงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี  

a. หวัขอ้ท่ี 10 บนัทึกงานจา้งเหมา 

 
รูปท่ี 12.9 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.7. แผน-ผลงานบ ารุงปกติ ผลการเบิก GF สรุปวสัดุคงเหลอื 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.10 
1. ขอ้มูลแผนงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 

a. หวัขอ้ท่ี 3.4 จดัท าแผนด าเนินการเอง 
b. หวัขอ้ท่ี 3.5 จดัท าแผนจา้งเหมา 

2. ขอ้มูลผลงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 
a. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  
b. หวัขอ้ท่ี 9 สรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 
c. หวัขอ้ท่ี 10 บนัทึกงานจา้งเหมา 

3. ขอ้มูล GF ไดจ้ากการบนัทึกท่ี  
a. หวัขอ้ท่ี 11 บนัทึกขอ้มูล GF 

4. ขอ้มูลสรุปวสัดุคงเหลือ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี  
a. หวัขอ้ท่ี 6.4 สรุปวสัดุประจ างวด 

 

 
รูปท่ี 12.10 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.8. ความก้าวหน้าผลการปฏิบัติงานบ ารุงปกติ แยกตามรหัสงาน และตามหมวดค่าใช้จ่าย 
ท่ีมาของขอ้มูล 
1. ขอ้มูลแผนงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 

a. หวัขอ้ท่ี 3.4 จดัท าแผนด าเนินการเอง 
b. หวัขอ้ท่ี 3.5 จดัท าแผนจา้งเหมา 

2. ขอ้มูลผลงานบ ารุงปกติ ไดจ้ากการบนัทึกท่ี 
a. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  
b. หวัขอ้ท่ี 9 สรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 
c. หวัขอ้ท่ี 10 บนัทึกงานจา้งเหมา 

 

 
รูปท่ี 12.11 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.9. รายงานประจ าวนั – วสัดุ 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.11 
1. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  

 
รูปท่ี 12.12 
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คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.10. รายงานประจ าวนั – แรงงาน 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.12 
1. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  

 
รูปท่ี 12.13 
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โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.11. รายงานประจ าวนั – เคร่ืองจักรและน า้มัน 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.13 
1. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  

 
รูปท่ี 12.14 
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คู่มือผู้ใช้งาน 
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12.12. สืบค้น Unit Cost แยกตามรหัสงาน 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.14 
1. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  
2. หวัขอ้ท่ี 9 สรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 

 

 
รูปท่ี 12.15 
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โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.13. สืบค้น Unit Cost แยกตามหน่วยงาน 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.15 
1. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั  
2. หวัขอ้ท่ี 9 สรุปรายงาน ง.4-01 และ ง.4-02 

 
รูปท่ี 12.16 

 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              276 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.14. บัญชีวสัดุ (พ.2-02) 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.16 
1. หวัขอ้ท่ี 6.4 สรุปวสัดุประจ างวด 
2. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั 

 
รูปท่ี 12.17 

 



 ส านกังานศูนยวิ์จยัและให้ค  าปรึกษาแห่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์              277 กรมทางหลวง 

 Thammasat University Research and Consultancy Institute (TU-RAC)   Department Of Highways (DOH)  

คู่มือผู้ใช้งาน 

โครงการเพิม่ประสิทธิภาพระบบการติดตามการบริหารงานบ ารุงปกติ 

 

 

12.15. บัตรคุมวสัดุ (พ.2-03) 
ท่ีมาของขอ้มูล ตามรูปท่ี 12.17 
1. หวัขอ้ท่ี 6.4 สรุปวสัดุประจ างวด 
2. หวัขอ้ท่ี 7 งานด าเนินการเอง รายงานประจ าวนั 

 
รูปท่ี 12.18 

 


